[loKyMeHT NoAnucaH NpocToit 3NeKTPOHHOM NOAMUCHI0
NHbopmaumsa o Bnagenbue:

®WO: Wytos Oner JleoHTbeBMY

[omkHocTb: [upekTop

[ata nognucanus: 10.09.2026 10:29:41

YHuKanbHbIl MPOTABYGIHEMIES HekoMMepueckas npodeccroHansHas obpasosaTtenbHas opraHmsaumns «KyBaHCKui HCTUTYT NPOdECCMOHANLHOro 06pa3oBaHMs»
2ee6ded937fc2877009a3b03e0f0a7f33d8083d5

MpunoxeHune A
K obpasoBaTenbHOM NporpaMmmMe no cneumansHocTh 46.02.01 [JokyMeHTaLnoHHOe obecneyveHne ynpaBneHnst 1 apxmBoBeaeHue,

yTBEepXOeHHOW nprkasom gupektopa ot 28.05.2026 r. Ne 38-O (B pegakumn npukasa ot 31.08.2026 r. Ne 63-0)

lriaH 0do6peH NedazoauqecKum cosermom

lMpomokor Ne 6 om 28.05.2026 o
YYEBHbIW TJ1AH
NporpamMMbl NOArOTOBKM CMELMANUCTOB CpeaHero 3BeHa cpeaHero npoceccnoHanbHOro
obpazoBaHus
46.02.01 |

46.02.01 JOKYMEHTALIMOHHOE OBECIMEYEHWE YTMPABIEHNA N APXMBOBEOEHWE

Keanugpukayus: Cneyuanucm no 00KymMeHmayuoHHoMy obecriedeHuUro yrnpaeneHus u
apxusHomy deny

o0 Havana nodzomoeku (o y4e6HoMy nnaHy) 2026
YuebHblIl 200 2026-2027
®opma o6yqeHusi: 3aoqHasi O6pasosamerbHbili cmaHdapm (@IOC) Ne 778 ot 26.08.2022

Cpok nony4eHusi obpasogaHusi no Of1: 2 2. 10 m.

YposeHb obpa3oeaHusi npu npueme Ha obydeHue: cpedHee obuwee obpasosaHue

Kod O6nacmu ripogheccuoHarnbHoU OessimesibHOCMU U (unu) cgepsl npogheccuoHarnnbHoU dessimesibHocmu
07 AOMUHUCTPATUBHO-YMPABNEHYECKAS Y O®UCHAA OEATENIbHOCTb
+ OcHosHoli Budb! 0esmernbHocmu
+ + ocCyLiecTsneHue opraHM3aunMoOHHOro 1 AOKYMeHTauuoOHHOro

obecneyeHns fesTenbHOCTU OpraHn3aLmm

opraHusauumsa apXMBHOVI paﬁOTbI No AOKYMEHTaM opraHmaaLwlﬁ

+
pasnnyHbIX OpM COBCTBEHHOCTH

OcsoeHue npogheccuti paboyux, domkHocmedl cryxawjux:

OCBO€EHWe BMAOB paboT Nno Ao/MKHOCTU ciyxallero 20190 Apxusapuyc

[aTta BHeceHMA nameHeHnn n gononHennin: 31.08.2026 r., ogobpeHbl Ha 3acegaHuu Megarornyeckoro coseta 31.08.2026 r., npoTtokon Ne 1




KaneHgapHbIn y4eOHbIN rpadomk
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"paduk ceccuin
Kypc 1 Kypc 2
YcTaHoBOYHas ceccust 3UMHss ceccus JeTHsin ceccus YcTaHoBoYHas ceccust 3UMHsIs ceccus JNeTHsis ceccnst
MpoaoMKUTENBHOCTD 11 11 8 15 15
[ata Hauyana/Homep Hepenu 1 pexabpsa 2026 r. 14 15 ceBpans 2027 r. 24 26 anpens 2027 r. 34 15 Hos6ps 2027 . 11 17 anpens 2028 r. 33
[ata okoHu4aHusi/Homep Hegenn 11 pekabps 2026 r. 15 25 despans 2027 r. 26 3 mas 2027 r. 35 29 Hos6ps 2027 r. 13 1 man 2028 r. 35
Kypc 3
YcTaHoBoYHas ceccus 3UMHsIs ceccus TeTHsin ceccus
MpoaoMKUTENBHOCTD 19 14 7
[ata Hauyana/Homep Hepenu 16 okTs6ps 2028 r. 7 5 despans 2029 . 23 12 anpens 2029 r. 32
[ata okoHuaHusi/Homep Hegenn 3 Hos6psa 2028 r. 10 18 cbeBpans 2029 r. 25 18 anpens 2029 r. 33
CBO,EI,HbIe OaHHbIe
Kypc1 | Kypc2 | Kypc3 | Wtoro
TeopequeCKoe o6yquV|e 365/6 34 152/6 | 86 1/6
Y |YuebHas npakTuka 2 4 6
M |lNpou3BoacTBEHHAA NpaKTUKa 10 10
c} ﬂa60paTOpH0-3K3aMeHaLlMOHHaFI ceccus 41/6 5 54/6 | 145/6
" [FocymapcTBeHHas uToroeas atrectaums 6 6
K |KaHukynbl 11 11 2 24
NToro 52 52 43 147




AuncumnavHel (Moaynu) 1476 2160 1418

MpakTukn 432 576 432

[ocynapcTBeHHas UTorosas aTrectaums 216 216 216

Ha 6a3e cpeaHero obuero obpasoBaHus 2952 2952 2066




Kypc 1

- - - opMBI MpoM. aTT. Wroro akag,acos 06bém 0N
- YcTaHoBOYHas ceccus 3uMHsa ceccust
Cuwrars 8 haeke Hawmenosakue 62 | gouer [39€TC| k| kowrp. | axe | Ouer | Teyao- [ Mo | Kowm. | g0 np KPM wn @ | nar | M [ 08| Bap | o | KO e | mp | ken | oun | e | mar | PP vroro | KO | sec | mp | ken | wn | cp | marr [©OPMH
nnave MeH ou. Ka €eMKOCTb | nnaHy pab. noarot | wacte | wacte pa6. KOHTP. pab. KOHTP.
NMN.NPO®ECCMOHAJIHAS NOAITOTOBKA 2952 | 2952 | 432 | 172 | 240 20 2382 | 138 | 1360 | 2066 | 886 | 834 386 | 64 | 36 | 28 322 386 | 66 | 28 | 38 320
Cr.CounanbHO-TyMaHUTapHbIA LMK 512 | 512 76 28 48 436 462 | 50 286 124 | 20 | 12 8 104 120 | 18 8 10 102
+ oot Vcropws Poccnm 1 1 64 64 12 6 6 52 64 64 32 3 4 2 26 « 30 4 2 2 26
+  |croz V'”"m’a”"‘j‘; 36K B MPOGeccuonansHoii 3 1223 3 140 140 18 2 16 122 140 50 26 6 2 4 20 K 2 2 2 20
+  [oros besonacHocTs v 1 1 1 68 68 12 6 6 56 68 68 34 3 4 2 28 « 32 4 2 2 28
+  |cros Qu3neckan ky/Typa/AnanTueHas duanieckan m | 2 132 | 132 10 2 8 122 122 | 10 68 32 2 2 30 2 2 2 3
KvnbTvDa
+  [cros Octossi o 2 2 36 36 8 4 4 28 34 2
+  [cros OCHOBbI (UHAHCOBO/ rpaMOTHOCTU 1 1 36 36 8 4 4 28 34 2 36 34 6 4 2 28
+  |croz OCHOBBI PEANPUHMATENbCKOM AESTENBHOCTH 2 2 36 36 8 4 4 28 36
Of.061uenpoceccHoHanbHbIi LMK 638 | 638 | 118 52 66 508 12 334 | 380 | 258 | 548 262 | 44 | 24 | 20 218 266 | 48 | 20 | 28 218
+  Jonot IKOHOMMKa OpraHK3aL 2 2 40 40 8 4 4 32 20 34 6
+  [on.o2 MeHepxMeHT 1 1 40 40 8 4 4 32 20 34 3 40 38 6 4 2 32
+ on.o3 MpODECCUOHANEHAA TKA W OCHOBK! ASNOBONO 1 1 1 66 66 12 6 6 48 6 30 34 32 66 28 6 4 2 22 K 32 6 2 4 26
oblerms
+  |on.o4 TpaBOBBIE OCHOBBI MPOGECCHOHANBHO AESTENBHOCTH 1 1 84 84 14 8 6 70 36 70 14 84 82 12 8 4 70 2 2 2 on
+  |onos P e W Kol e TexHonorM 1 1 1 100 | 100 20 6 14 80 64 66 | 34 100 66 | 10 4 6 56 K 2 8 2 6 2
+  |on.os PYCCKYA 53bIK B MPOGECCHOHANIbHOI AEATENBHOCTH 1 1 1 104 | 104 20 8 12 78 6 52 70 | 34 104 52 10 4 6 42 K 46 | 10 4 6 36
+  |onoz KomMnisioTepras 06paoTka 4okyMeHToB 1 1 1 86 86 14 6 8 72 50 72 14 86 34 6 4 2 28 « 50 6 2 4 44
+  |on.os Tpyaosoe npaso 1 1 68 68 12 3 3 56 34 68 68 66 | 10 6 4 56
+ 0on.o9 CospemeHHas TEeXHWUKa 2 2 50 50 10 4 6 40 28 50
MN.MpodeccuoHanbHbii LMK 1586 1586 238 92 126 20 1294 54 1026 | 1008 [ 578
o on
+ nM.01 [AOKYMEHTaLMOHHOro obecneyeHus 2233 22233 3 22 22 654 654 116 34 62 20 514 24 396 434 220
oor
NM.01.01(K) Sk3ameH i) 3 18 18 12 6 18
+ MAK.01.01 [lokyMeHTaLMoHHoe obecrieyeHue yr 3 2 3 2 232 232 52 12 20 20 174 6 110 206 26
+  |makoro2 OpraH¥3auys paboTsl C SMEKTPOHHLIMM AOKyMeHTaMA | 2 72 72 16 6 10 50 6 22 34 | 38
+  |mako1.03 op o 2 2 86 86 20 8 12 66 50 52 | 34
+ MAK.01.04 [lokyMeHTaLMoHHoe obecrneyeHmne KaapoBoii Cyx6bl 2 2 2 102 102 22 8 14 74 6 50 52 50
+  |ynorol YueBHasi npakTika 23 72 72 6 6 66 P 36 | 36
+ nn.o1.01 MNpon3BOACTBEHHAs NpaKTUKa 3 72 72 72 72 36 36
+  |nmo2 OpraHM3auus apxusHoi p::::: 110 ROKYMEHTAM | - 334 22333 2 33 488 | 488 80 42 38 390 18 274 | 268 | 220
opr p:
+ NM.02.01(K) | 3xzamer i) 3 18 18 12 6 18
N MIK.02.01 OpraHv3auys 1 HOpMATUBHO-NIPaBOBbIE OCHOBbI 5 5 5 2 B 4 2 16 3 1
ADXWBHOrO Aena
N MIK02.02 TOCYAGPCTEEHHbIE, MYHNLIMTaNSHbIE APXVEH! 1 apXHES 3 Py Py 1 B 4 - 12 3 14
+  |mako2.03 MeToauka v npakTvka 3 2 3 156 | 156 32 14 18 118 6 78 76 | 80
+  |mako2.04 OBecrienienie COXpaHHOCTH FOKYMEHTOB 3 3 70 70 18 12 6 46 6 24 34 | 36
+  |ynoz2o1 YueBHas npakTika 23 72 72 6 6 66 72 3 | 36
+  |nno2.01 TIpoM3BOACTBEHHaS NPaKTHKA 3 72 72 72 P 36 | 36
+  |nmo3 Ocoetine ““z‘;"l"ggas‘" 10 AoMKHOCTH 33 33 3 300 | 300 | 42 16 26 246 | 12 | 212 | 162 | 138
o
+ 1M.03.01(K) 7 K3aMEH 3 18 18 12 6 18
+  |makosor op cm 3 3 138 | 138 36 16 20 9% 6 68 138
+  |ynos.or YueBHas npakTika 3 72 72 6 6 66 7 72
+ nn.o3.o1 Mpon3BOACTBEHHAs NpaKTUKa 3 72 72 72 72 72
+ |nmnor :lpowsaoncrie:uas TpaKTa 110 MpodUIo 3 | 1aa - a | 14
FUA.T uTOroBas ar 216 216 144 72 216
v |maor ToCyAapCTBeHHas UTOroBas aTTecTauus (8 GopMe 3 I 216 216 144 . 216
LEMOHCT! 3K3ameHa)
Wroro akag.4acos (6e3 chakynbTateos) 2952 2952 432 172 240 20 2382 138 1360 | 67.62%| 32.38% 834 386 64 36 28 322 386 66 28 38 320
YueBHble NPaKTUKY, akaj, 4acos 216 [6 Hea.]
TPOM3BOACTBEHHbIE MPAKTUKY, aKar, 4acoB 360 [10 Heal
n npakTvka , akan.4acos
HepenbHas Harpyaka 8 roay (akan.uac/Hen) 20.35
KowTaKHas pabota (aka,vac/on) 160
Pe3eps BpemeHM Mo ceccusim 24 22




Kypc 2
JeTHss ceccus - YcTaHoBOYHas ceccus 3uMHss ceccust TNeTHsn ceccns - YcTaHoBouHas ceccus
Vroro ’?ﬁ’g nex | nmp | ken | un c | namr ‘:;’E;“;‘ Wroro | Wroro ';":57_' ne« | mp | ken | wn c | nam fgs:‘p"_' Wroro ':j"a’g' nex | nmp | ken | wn c | nam ‘:gf:";‘ Wroro ';"a“g nex | mp | ken | wn c | nam fg::‘;' Wroro | Wroro ';"a’g' nex | mp | ken | wn ce | nar ‘:g:r;'
62 | 18 18 2 | 12 878 | 414 | 80 | 32 [ 48 334 464 | 80 [ 28 | m | » 1240 [ 520 [ 80 [ 32 [ 28 [ 20 422 | 18
42 | 10 10 32 180 |18 20 [ 8 | 2 98 62 | 4 4 58 46 2 | 2 2 20
2 2 2 o
2 2 2 « 44 2 2 2 20 « 2 2 2 20 « 46 2 2 2 20 I
2 2 2 on
34 2 2 32 3 64 2 2 2 2 3 40 2 2 38 o
36 36 s 4 4 28 on
2 2 2 on
36 36 s 4 4 28 on
20 [ 8 8 12 %0 0 [ 18] 8 [ 10 72
40 40 s 4 4 32 on
2 2 2 on
6 6 | =
2 2 2 on
6 6 |
2 2 2 on
2 2 2 on
50 so | 10 [ 4 6 40 on
608 | 206 | 42 | 16 | 26 164 402 | 76 | 28 | 48 314 | 12 978 [ 498 | 78 [ 32 | 26 [ 20 402 | 18
450 206 42 16 26 164 o2ka 244 46 14 32 186 12 23208 204 186 28 4 4 20 152 6 320p
18
154 86 12 4 8 74 K 68 12 4 8 56 0 78 78 28 4 4 20 44 6 3p
72 72 16 6 10 50 6 3
86 86 20 8 12 66 on
102 34 10 4 6 24 K 68 12 4 8 50 6 ElY
36 36 6 6 30 0 36 36 36 o
72 72 72 o
158 158 | 30 | 14 | 16 128 20 330 312 | s0 | 28 | 22 250 | 12 13:°2
18
52 52 12 8 4 40 o
48 48 12 8 4 36 o
70 70 | 1 6 6 58 « 86 8 | 20 8 12 60 6 on
70 20 | 18 [ 12 6 46 6 n
36 36 6 6 30 o 36 36 36 o
72 72 72 o
300
18
138
72
72
144
216
216
62 18 18 32 12 878 414 80 32 48 334 464 80 28 52 372 12 1240 520 80 32 28 20 422 18
722 venl]
20.67
160
34 40 40 54




Kypc 3

3uUMHsS ceccns NetHss ceccus
wroro | “™ | nex | mp | ken | un e | nam [P yroro | KT | pee | mp | ken | wn @ | nmarr | PP
pab. KOHTP. pab. KOHTP.
392 | 44 [ 16 | 28 280 | 18 378 300 | 78
24 2 2 2
24 2 2 2 on
318 42 16 26 258 18 162 156 6
18 12 6 B
18 12 6 5
18 12 6 B
18 12 6 B
2 | 42 | 16 | 26 234 | 6 |s20m| 18 12 | 6 H
18 12 6 B
138 | 3 | 16 | 20 9% 6 n
72 6 6 66 o
72 72 o
144 144 o
216 144 [ 72
216 44 | 72 5
342 | 44 | 16 | 28 280 | 18 378 300 | 78
144 4 ven]
360 (10 rea]
2477
160




NHaekc CopepxxaHue Tun
I
|OK 01. Bbl6rpaTh cnocobbl pelleHns 3aaay NpoheccMoHanbHOM AESTENBHOCTM MPUMEHUTENBHO K Pa3fIMyHbIM KOHTEKCTaM OK
Cr.02 MHOCTpaHHBbI 5S3blK B NPOhECCHOHaNbHOWM AeSTeNbHOCTH
Cr.os be3onacHoCTb Xn3HeaeaTenbHOCTH
Ccr.o7 OCHOBbI NpeanpPUHUMATENBCKON AESTENbHOCTM
or.o1 SKOHOMMKa OpraHu3aumnm
or.o2 MeHemKMeHT
or.o3 MpodeccroHanbHas 3TKa 1 OCHOBbI AeM0BOro o6LLeHns
0or.o4 MpaBoBble OCHOBbLI NPOMECCHMOHANBHON AESTENBHOCTM
0or1.05 MHdbopMaLMOHHbIE N KOMMYHWUKALMOHHbBIE TEXHOMOMMK
0or1.06 Pycckuin 536K B NpoheCcCMoHanbHOM AedTeNbHOCTH
or.o7 KomnbloTepHas 06paboTka AOKYMEHTOB
0or.o8 Tpyaosoe npaso
0or1.09 CoBpeMeHHasi OpraH13aLMoHHas TeXHUKa
MM.01 OcyLiecTBNEHWE OPraHM3aLMOHHOIO U AOKYMEHTALMOHHOMO obecrneyeHns AesTenbHOCTY OpraHm3aumm
MM.01.01(K) k3aMeH (KBanMdUKaLMOHHBIN)
MZK.01.01 [lokyMeHTaUmoHHOe obecneyeHne ynpasneHus
MZK.01.02 OpraHusaumsi paboTbl C 31EKTPOHHBIMW AOKYMEHTaMu
M[K.01.03 OpraHusaumsi cekpeTapckoro o06cy>KnBaHus
M[K.01.04 [lokyMeHTauMoHHOe obecrneyeHne KaapoBoi Cryx6bl
yn.01.01 YuebHas npakTtvka
Mnn.o1.01 Mpou3BoaCTBEHHAs NPaKTUKa
MM.02 OpraHv3aums apxvMBHoOM paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aLmii pasnnyHbix hopM cO6CTBEHHOCTU
MM.02.01(K) Sk3aMeH (KBannduKauMOHHBIN)
MZK.02.01 OpraHuszaums n HopMaTUBHO-NPABOBbIE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena
MZK.02.02 FocynapcTBeHHble, MyHUUMMaNbHblE apXMBbl U apXMBblI OpraHu3aLuii
M[K.02.03 MeToavKa 1 nNpakTuka apxmBoBeaeHUs
MZK.02.04 ObecneyeHne cOXpaHHOCTU AOKYMEHTOB
YM.02.01 YuebHas npakTvka
Mnn.o2.01 Mpou3BoACTBEHHAs NpaKTUKa
MM.03 OcBoeHve B1AOB paboT No AOMKHOCTM cryxallero 20190 Apxusapuyc
MM.03.01(K) KBanndunkaLmMoHHbI sk3ameH
MZK.03.01 OpraHusaums AeaTenbHOCTU apxuBapuyca
¥Mn.03.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o03.01 Mpou3BoacTBEHHAs NPaKTUKa
nnn.o1 Mpon3BOACTBEHHAs NPaKTUKa MO NPOduo crneumansHOCTH
MMA.01 [ocypapcTBeHHas utorosasi atrectaumst (B hopMe AEMOHCTPALIMOHHOIO 3K3aMeHa)
OK 02. Mcrnonb3oBaTb COBPEMEHHbIE CPEACTBA NMOMCKA, aHanM3a M UHTEpNpeTaumMn MHGOpMaLUMM U MHPOPMALIMOHHbIE TEXHOIOMMW AJ1S BbINOSTHEHWS 3a4ay NpogeccoHanbHOM OK
[eaTeNbHOCTU
Cr.o1 WcTopusa Poccun




Cr.os be3onacHoCTb Xn3HeaeaTenbHOCTH

orn.o1 SKOHOMMKa OpraHv3aumm

0or1.02 MeHeXMeHT

0or.o3 MNpodeccnoHanbHas 3TMKa U OCHOBbLI AE/TOBOrO 06LIeHns

Or1.04 MpaBoBble OCHOBbI NPOECCMOHANBHON AESTENBHOCTM

0or.o5 NHdOpMaLMOHHbIE N KOMMYHUKALMOHHBIE TEXHONOMMK

Or1.06 Pycckuii 53bIk B NpOdeccoHanbHON AesTENbHOCTM

orn.o7 KoMmnbtoTepHasi 06paboTka AOKYMEHTOB

0Or1.08 Tpynosoe npaso

0or.09 CoBpeMeHHasi OpraHM3auUMoHHas TEXHWMKA

MM.01 OcyLecTBneHNe OpraHn3aLmMOHHOMO U JOKYMEHTALMOHHOIo obecneyeHnst AesTenbHOCTU OpraHu3aumnm

MM.01.01(K) Dk3aMeH (KBanMbUKaLMOHHBIN)

MZK.01.01 [lokyMeHTaLmoHHOe obecrneyeHne ynpasneHus

MAK.01.02 OpraHu3saums paboTbl C 31EKTPOHHBIMW JOKYMEHTaMU

MZK.01.03 OpraHusaums cekpeTapckoro o6cny>KnsaHus

MAK.01.04 [loKyMeHTaLMOHHOe obecneyeHne KaapoBoW Cryx6bl

¥M.01.01 YyebHas npakTvka

Mn.01.01 MpounsBoacTBEHHAs NpaKThKa

MnM.02 OpraHv3aums apxmMBHoW paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aumii pasnnyHbix hopM cO6CTBEHHOCTU

MM.02.01(K) OKk3aMeH (KBanndUKaLMOHHBIN)

M[K.02.01 OpraHusaumsi 1 HopMaTMBHO-MPaBOBble OCHOBbI APXVMBHOMO Aena

MAK.02.02 FocyaapCTBEHHbIE, MyHULIMNANbHbIE apXMBbI M apXMBbl OpraHW3aLmii

MZK.02.03 MeToavKa M NpaKTVKa apxMBoBeaeHUs

M[K.02.04 ObecneyeHne cOXpaHHOCTU AOKYMEHTOB

¥Mn.02.01 YyebHas npakTvka

Mn.02.01 MpounsBoacTBEHHas NpakThKa

NM.03 OcBoeHve B1AoOB paboT No Ao/MKHOCTU ciyxalero 20190 Apxvsapuyc

MM.03.01(K) KBannduKaLMOHHbIN 3k3ameH

MZK.03.01 OpraHusauus gesaTenbHOCTU apxuBapuyca

YM.03.01 YuebHas npakTvka

Mnn.o03.01 Mpou3BoACTBEHHAs NpaKTUKa

nrn.o1 Mpou3BoaCTBEHHAs MpakTuka No NPoduto creLuanbHOCTU

MA.01 [ocypapcTBeHHas utorosasi atrectaumst (B opMe AEMOHCTPALMOHHOIO 3K3aMeHa)
OK 03. MnaHuposaTb 1 pea{IVIBOBbIBaTb CO6UCTBEHH0e npodeccroHanbHOE 1 IMYHOCTHOE pa3BUTUE, NPEANPUHUMATENBCKYIO AEATENbHOCT B NPOhECccMoHanbHOM cdepe, UCNosb30BaTh OK

3HaHWS N0 NPaBoOBOW M (DMHAHCOBOW FPAMOTHOCTU B PAa3/INYHbIX XKU3HEHHbIX CUTYaLIUAX

Cr.oé OCHOBbI (PMHAHCOBOW FPaMOTHOCTU

Ccr.o7 OCHOBbI NpeAnpPUHUMATENBCKON AESTENbHOCTM

or.o1 SKOHOMMKa OpraHu3aumnm

or.oz MeHeKMeHT

0or.o3 MpocheccroHanbHas 3TMKa U OCHOBbI AEOBOro 06LLieHUS

0or.o4 MpaBoBble OCHOBbLI MPOdECCUMOHANBHON AESTENBHOCTH




nM.01 OcyLuecTBneHne OpraH13aLMOHHOrO N AOKYMEHTALMOHHOrO obecneyeHns AeaTenbHOCTU OpraHn3aLmm
MM.01.01(K) Sk3aMeH (KBannduKaLMOHHBIN)
MZK.01.01 [lokyMeHTauUMoOHHOe obecrneyeHre ynpasnieHus
MAK.01.03 OpraHu3auns cekpeTapckoro 0b6cnyxumBaHus
MZK.01.04 [JloKyMeHTaLUMOHHOe obecneyeHne KaapoBol Cryx6bi
YN.01.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o1.01 Mpou3BoacTBEHHAs NpaKTUKa
nnn.o1 Mpou3soacTBEHHAs MpaKTUka No NPoduio creuuanbHOCTU
MMA.01 locynapcTBeHHas utorosasi attectaums (B opMe AeMOHCTPaLIMOHHOrO 3K3aMeHa)
OK 04. 3bdekTMBHO B3aMMOAENCTBOBaTL U paboTaTb B KONJIEKTUBE U KOMaHAe OK
Cr.o2 MHOCTpaHHbIN A3blK B NpodeccoHanbHoN AesTenbHOCTY
Cr.o3 BesonacHoCTb Xun3HeaedaTenbHOCTH
Cr.o4 ®usmnyeckas KynbTypa/AfanTueHas dusnyeckas KynbTypa
Cr.o7 OCHOBbI NpeanpUHUMATENbCKOW AeSTeNbHOCTM
or.o1 SKOHOMMKA OpraHu3aumnm
0on.o2 MeHemKMeHT
0or.o3 MpodeccroHanbHas 3Tvka U OCHOBbI AeN0BOro obLeHns
or.oe Pycckuii s3Ik B NPOheCcCroHanbHOW AesTeNbHOCTM
or.o7 KomnbloTepHas 06paboTka AOKYMEHTOB
0or1.08 Tpyaosoe npaso
0or1.09 CoBpeMeHHasi OpraH13aLyoHHas TeXHUKA
nM.01 OcyLuecTBneHNEe OpraH13aLMOHHOMO U AOKYMEHTALMOHHOIO obecrneyeHns AesTeNbHOCTU OpraHu3aLmm
MM.01.01(K) Sk3aMeH (KBannduKauMOHHBIN)
MAK.01.01 [lokyMeHTauMoHHOe obecrneyeHne ynpasnieHus
MZK.01.02 OpraHusaumsi paboTbl C 31EKTPOHHbIMW AOKYMEHTaMu
M[K.01.03 OpraHusaumsi ceKpeTapckoro 06cy>KnBaHus
M[K.01.04 [lokyMeHTauMoHHOe obecrneyeHne KaapoBoi Cryx6bl
YyM.01.01 YuebHas npakTvka
Mnn.o1.01 Mpou3BoACTBEHHAs NpaKTUKa
nM.02 OpraHv3aums apxvMBHoOM paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aLmii pasnnyHbix hopM cO6CTBEHHOCTU
MM.02.01(K) Sk3aMeH (KBannduKaLMOHHBIN)
MAK.02.01 OpraHuzaums n HoOpMaTUBHO-NPABOBbIE OCHOBbI apXMBHOMO Aena
MZK.02.02 FocynapcTBeHHbIE, MyHULMMaNbHbIE apXMBbl U apXMBbl OpraHu3aLuii
M[K.02.03 MeToavKa 1 nNpakTuka apxmBoBeaeHUs
MZK.02.04 ObecneyeHne cOXpaHHOCTU AOKYMEHTOB
¥M.02.01 YuebHas npakTvka
Mn.02.01 MNpoun3BoACTBEHHas NpaKkTuKa
MM.03 OcBoeHve B1AOB paboT No AomMKHOCTM cryxallero 20190 Apxueapuyc
MM.03.01(K) KBanmbuKaLMOHHBIN 3K3aMeH
MAK.03.01 OpraHusaums AeaTenbHOCTU apxuBapuyca




¥M.03.01 YuebHas npakTvka
Mn.03.01 lNpon3BoACTBEHHAs NpaKTuKa
nrn.o1 Mpoun3BoacTBEHHAs NpakThKa No Npoduio CrneLnansHOCTKU
MA.01 [ocypapcTBeHHas utoroBasi atrectaumst (B opMe AEMOHCTPALMOHHOIO 3K3aMeHa)
OK 05. OcyLecTBNSATb YCTHYIO Y MUCbMEHHYIO KOMMYHMKALMIO Ha roCyAapCTBEHHOM s3blke Poccuiickon deaepaumm ¢ y4eToM 0COBEHHOCTEN COLMANbHOMO M KySIbTYPHOIO KOHTEKCTa OK
Cr.o1 McTopua Poccun
Cr.02 MHOCTpaHHBbIN 5S3blK B NPOhECCHOHaNbHOWM AeSTeNbHOCTH
Cr.o7 OCHOBbI NpeanpUHUMATENbCKON AesTeNbHOCTH
orn.o1 JKOHOMMKaA opraHv3aumm
0or.02 MeHeKMeHT
0or.o3 MpodeccroHanbHas 3Tka U OCHOBbI AEN0BOro 06LLeHus
Or1.06 Pycckuii 53bIk B NpodeccoHanbHON AesTENbHOCTM
MM.01 OcyLiecTBNEHWE OPraHM3aLMOHHOIO U AOKYMEHTALMOHHOMO obecrneyeHns AesTeNbHOCTY OpraHm3aumm
MM.01.01(K) k3aMeH (KBanMdUKaLMOHHBIN)
MZK.01.01 [lokyMeHTaUmoHHOe obecrneyeHne ynpasneHus
MZK.01.02 OpraHusaumst paboTbl C 31EKTPOHHBIMW AOKYMEHTaMu
M[K.01.03 OpraHusaumsi cekpeTapckoro o06cy>KnBaHus
MZK.01.04 [JloKyMeHTaLUMOHHOe obecneyeHne KaapoBol Cryx6bi
YyMn.01.01 YuyebHas npakTtvika
Mnn.o1.01 Mpou3BoacTBEHHas NpaKTUKa
MM.02 OpraHv3aums apxvMBHOM paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aLmii pasnnyHbix hopM coO6CTBEHHOCTU
MM.02.01(K) Sk3aMeH (KBannduKauMOHHBIN)
MZK.02.01 OpraHuszaums n HopMaTUBHO-NPABOBbIE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena
MZK.02.02 FocynapcTBeHHble, MyHULMMaNbHblE apXMBbl U apXMBbI OpraHu3aLuii
MZK.02.03 MeToavKa 1 nNpakTuka apxmBoBeaeHUs
MZK.02.04 ObecneyeHne coOXpaHHOCTH AOKYMEHTOB
YM.02.01 YuyebHas npakTvka
Mnn.o2.01 Mpou3BoACTBEHHAs NpaKTUKa
MM.03 OcBoeHve B1AOB paboT No AOMKHOCTM cryxallero 20190 Apxusapuyc
MM.03.01(K) KBann@unkaLmMoHHbI sk3ameH
MZK.03.01 OpraHusauus AeaTenbHOCTU apxuBapuyca
¥Mn.03.01 YyebHas npakTvka
Mnn.03.01 MpounsBoacTBEHHas NpaKTUKa
nnn.o1 Mpoun3BoacTBEHHAs NpakT1ka no Npodusio CneuuanbHOCTU
MMA.01 [ocypapcTBeHHas utorosasi atrectaumst (B hopMe AEMOHCTPALIMOHHOIO 3K3aMeHa)
OK 06. MposBNSATb MPaXXAAHCKO-NATPUOTUYECKYHO MO3NLMIO, AEMOHCTPUPOBATb 0C03HaHHO§ NnoBeAeHNe Ha OCHOBE TPaAMLUMOHHbIX POCCUMCKMX AYXOBHO-HPABCTBEHHbIX LLEHHOCTEN, B TOM OK
yucne C y4eToM rapMoHn3aLMmM MeXXHaLUMOHAIbHbIX U MEXPENUTMO3HBIX OTHOLLIEHUWN, MPUMEHATL CTaHAAPTbl aHTUKOPPYMNLMOHHOIO noBeaeHus
Cr.o1 WcTopusa Poccun
Cr.o3 be3onacHoCTb Xn3HeaeaTenbHOCTH
or.oz MeHeKMeHT




0or.o3 MpocheccroHanbHas 3TMKa U OCHOBbI AEOBOro 06LLieHUS
0or.o4 MpaBoBble OCHOBbLI MPOMECCUMOHANTBLHON AEATENBHOCTH
nrn.o1 Mpoun3BoacTBEHHAs NpakThKa No Npoduio CrneLnansHOCTKU
MA.01 [ocypapcTBeHHas utoroBasi atrectaumst (B opMe AEMOHCTPALMOHHOIO 3K3aMeHa)
OK 07. Coe,eﬁCTBOBaTb coxpaHeHl/no OKpY>KatoLLel cpeaibl, pecypcocbepexxeHunto, MPUMEHSTb 3HaHUS 06 U3MEHEHMM KIMMaTa, NPUHLMNLI 6EPEXINBOIO NPON3BOACTBA, 3PHEKTUBHO OK
AEeNCTBOBATb B YPE3BbIYANHbBIX CUTYALIMAX
Cr.o3 be3onacHocTb Xn3HeaeaTenbHOCTH
Cr.os OcHoBbl 6epexIMBOro NPon3BOACTBA
MM.01 OcyLlecTBIeHWE OpraHM3aLMOHHOIO U AOKYMEHTaLUMOHHOMO obecneyeHns AesTeNbHOCTY OpraHu3aumm
MM.01.01(K) Sk3aMeH (KBanndUKaLVOHHBIN)
MZK.01.01 [lokyMeHTaLmoHHOe obecrneyeHne ynpasneHus
MZK.01.02 Opranusauus paboTbl C 3/IEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMu1
MZK.01.03 OpraHusaumsi ceKkpeTapckoro obcny>KnsaHus
MJK.01.04 [lokyMeHTauMoHHOe 06ecneyeHre KaapoBoii Cryx6bl
¥M.01.01 YyebHas npakTvka
Mn.01.01 MpounsBoacTBEHHAs NpaKTUKa
MnM.02 OpraHu3aums apxmMBHoOW paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aumii pasnnyHbix hopM cO6CTBEHHOCTU
MM.02.01(K) Kk3aMeH (KBanndUKaLVOHHBIN)
MAK.02.01 OpraHusaumst 1 HopMaTMBHO-MPaBOBble OCHOBbLI apXVMBHOMO Aena
MAK.02.02 FocyaapCTBEHHbIE, MyHULIMNANbHbIE apXMBbI M @pXMBbl OpraHW3aLmii
MZK.02.03 MeToarKa M NpaKTVKa apxMBoBeaeHUs
M[K.02.04 ObecneyeHne cOXpaHHOCTY AOKYMEHTOB
¥Mn.02.01 YyebHas npakTvka
Mn.02.01 MpounsBoacTBEHHas NpakThKa
NM.03 OcBoeHve B1AoB paboT nNo Ao/mMKHOCTU ciyxalero 20190 Apxvsapuyc
MM.03.01(K) KBannduKaLMOHHbIN sk3ameH
MZK.03.01 OpraHusaums aeaTenbHOCTU apxuBapuyca
YM.03.01 YuyebHas npakTvka
Mnn.o03.01 Mpou3BoACTBEHHAs NpaKTUKa
nrn.o1 Mpou3BoaCTBEHHAs MpakTUka No NPoduto creLuanbHOCTU
MA.01 [ocypapcTBeHHas utorosasi atrectaumst (B opMe AEMOHCTPALMOHHOIO 3K3aMeHa)
OK 08. VlCI'IOJ'IbBOBEin cpeacTBa hU3MYECKON KYNbTYpbl NS COXPAHEHUS! U YKPEMNNEHWUS 30P0OBbs B NPOLIECCE NPOhECCMOHANBHOM AEATENBHOCTU U NOAAEPXaHMS HE06X0AMMOro YPOBHS oK
du3nyecKon NoaAroToBAEHHOCTH
Cr.os be3onacHoCTb XU3HeAesTeNbHOCTH
Cr.o4 dusmnueckas KynbTypa/AgantueHas dumsnyeckas KynbTypa
nrn.o1 Mpou3BoaCTBEHHAs MpakTuka no NPoduto creLuanbHOCTU
MA.01 [ocypapcTBeHHas utoroBasi attectaumst (B opMe AEMOHCTPALMOHHOIO 3K3aMeHa)
OK 09. Monb30BaTbcs NPocheccMoHanbHOM AOKYMEHTAUMEN Ha rOCyAapCTBEHHOM U MHOCTPaHHOM s3blkax OK
Cr.02 MHOCTpaHHBbI 53bIK B NPOhECCHOHaNbHOWM AeSTeNbHOCTH
Cr.o7 OCHOBbI NpeanpUHUMATENLCKON AesTeNbHOCTH
or.oz MeHeKMeHT
0or.o3 MpoceccroHanbHas 3TMKa U OCHOBbI AEOBOro 06LLieHUS




Or1.06 Pycckwii 53bIk B NPOdeccMoHanbHON AesTENbHOCTM

0n.os Tpynosoe npaso
nM.01 OcyLuecTBneHne OpraH13aLMOHHOrO N AOKYMEHTALMOHHOrO obecneyeHns AeaTeNbHOCTU OpraHu3aLmm
MM.01.01(K) Sk3aMeH (KBannduKaLMOHHBIN)
MAK.01.01 [lokyMeHTauMoHHOe obecrneyeHre ynpasnieHus
MZK.01.02 Opranusauus paboTbl C 3/IEKTPOHHBIMU OKYMEHTaMu1
MZK.01.03 OpraHusaums ceKkpeTapckoro o6cny>KnsaHus
M[K.01.04 [lokyMeHTauMoHHOe 0becneyeHre KaapoBoi Cryx6bl
¥M.01.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o1.01 Mpou3BoACTBEHHAs NPaKTUKa
nM.02 OpraHu3auust apxvuBHON paboTsl MO JOKYMEHTaM OpraHv3aLmii pa3iindHbix GopM cOBCTBEHHOCTH
MM.02.01(K) Sk3aMeH (KBannduKaLMOHHBIN)
MZK.02.01 OpraHusaums 1 HopMaTMBHO-MPaBOBblE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena
MAK.02.02 FocyaapCTBEHHbIE, MyHULIMNANbHbIE apXMBbI M apXMBbl OpraHW3aLmii
MZK.02.03 MeToarKa M NpaKTVKa apxMBoBeaeHUs
M[K.02.04 ObecneyeHne COXpaHHOCTH AOKYMEHTOB
¥M.02.01 YyebHas npakTvka
Mn.02.01 MpounsBoacTBEHHAs NpaKThKa
MM.03 OcBoeHure B1aoB paboT No Ao/mMKHOCTK cryxalero 20190 Apxvsapuyc
MM.03.01(K) KBanndukaLMOHHbIN 3k3ameH
MZK.03.01 OpraHusaums aeaTenbHOCTU apxuBapuyca
YM.03.01 YuebHas npakTtvka
Mnn.o3.01 Mpou3BoaCTBEHHAs NPaKTUKa
nnn.o1 Mpon3BoaCTBEHHAs MpakTUKa No NPoMuo CreLuanbHOCTU
MA.01 [ocypapcTBeHHas utorosasi atrectaumst (B opMe AEMOHCTPALMOHHOIO 3K3aMeHa)
|va [eSTeNbHOCTU: OCYLUECTBNEHNE OpPraHM3aLMOHHOMO U JOKYMEHTaLMOHHOro obecneyeHmns AesTenbHOCTU opraHusaumm
|I'IK 1.1. OcyLecTBNSTbL NpUEM-Tiepedady ynpaseHYyecko MHOPMaLMM C NOMOLLbIO CPEACTB MH(OPMALMOHHBIX M KOMMYHMKALMOHHbIX TEXHOOrMiA MnK
Cr.o3 be3onacHoCTb XU3HeAEsTeNbHOCTH
or.oz MeHemKMeHT
0or.o3 MpodeccroHanbHas 3Tka U OCHOBbI AEN0BOro 06LLeHUs
0or.05 MHdopMaUMOHHbIE N KOMMYHUKALMOHHbBIE TEXHONOrMK
MM.01 OcyLuecTBneHNE OpraH13aLMOHHOMO U JOKYMEHTALMOHHOIO obecrneyeHns AesTeNbHOCTU OpraHu3aLmm
MM.01.01(K) Sk3aMeH (KBannduKaLMOHHBIN)
MAK.01.01 [lokyMeHTauUMoHHOe obecrneyeHre ynpasnieHus
MZK.01.02 OpraHusaumsi paboTbl C 31EKTPOHHbIMW AOKYMEHTaMu
MZK.01.03 OpraHu3aums ceKpeTapckoro 06cnyxnBaHus
MZK.01.04 [lokyMeHTaUMoHHOe o6ecrneyeHne KagpoBoW CyX6bl
¥M.01.01 YuebHas npakTvka
Mn.01.01 [Npon3BoACTBEHHAs NpaKkTuKa
nrn.o1 Mpoun3BoacTBEHHAs NpakThKa no Npoduio CneLuanbHOCTKU

MA.01 [ocypapcTBeHHas utoroBasi atrectaumst (B opMe AEMOHCTPALMOHHOIO 3K3aMeHa)




MK 1.2 KoopanHupoBaTb paboTy NpuemMHoW pyKOBOAUTENSI, 30H NpUeMa pasnvyHbIX KaTeropuil NoceTuTenen opraHnsaumnm MnK
Cr.os OcHoBbl 6epexIMBOro NPon3BOACTBA
0or1.02 MeHeXMeHT
0or.o3 MNpodeccnoHanbHas 3TMKa U OCHOBbLI AE/TOBOrO 06LIeHns
Or1.06 Pycckwii 53bIk B NPOdeccoHanbHON AesTENbHOCTM
MM.01 OcyLlecTBneHWe OpraHM3aLMOHHOIO U AOKYMEHTALUMOHHOMO obecrneyeHns AesTenbHOCTY OpraHm3aumm
MM.01.01(K) k3aMeH (KBanMdUKaLMOHHBIN)
MAK.01.03 OpraHu3auns cekpeTapckoro 06cny>XmBaHus
¥M.01.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o1.01 Mpou3BoACTBEHHAs NPaKTUKa
nrn.o1 Mpon3BoacTBEHHas NpakThKa No Npoduio CneLuansHOCTKU
MMA.01 locynapcTBeHHast uToroeasi atrectaums (B ¢hopMe AEMOHCTPALMOHHOMO 3K3aMeHa)
MnK 1.3. Bnagetb HaBblkaMy NNaHNPOBaHUS paboyero BpeMEHM PyKOBOAUTENS U CEKpeTaps MK
Cr.oz OCHOBbI NpeAnpUHUMATENbCKON AesTeNbHOCTU
or.o1 SKOHOMMKA OpraHu3aumnm
0or.oz2 MeHeKMeHT
0Or1.08 Tpyaosoe npaso
MM.01 OcyLiecTBNEHWE OPraHM3aLMOHHOIO U AOKYMEHTALMOHHOMO obecrneyeHns AesTeNbHOCTY OpraHm3aumm
MM.01.01(K) k3aMeH (KBanMdUKaLMOHHBIN)
M[K.01.03 OpraHusaumsi cekpeTapckoro o06cy>KnBaHus
¥Mn.01.01 YyebHas npakTvka
Mn.01.01 MpounsBoacTBEHHas NpaKTUKa
nrn.o1 Mpoun3BoacTBEHHas NpakT1ka no Npodusio CneLuanbHOCTK
MA.01 locypapcTBeHHas utoroBasi attectaumst (B hopMe AEMOHCTPaLMOHHOIO 3K3aMeHa)
MK 1.4. OcyLecTBnATb NOArOTOBKY AESOBbIX NOE340K PYKOBOAMTENS U APYrMX COTPYAHWKOB OpraHu3auum MK
Cr.o2 MHOCTpaHHbI S3bIK B NPOhECCHOHANbHOWM AeATENbHOCTH
Cr.oe OcHoBbI (PMHAHCOBOW rPaMOTHOCTM
MM.01 OcyLlecTBEHWE OpraHM3aLMOHHOIO U AOKYMEHTALUMOHHOMO obecrneyeHuns AesTeNnbHOCTY OpraHm3aLumm
MM.01.01(K) Sk3aMeH (KBannduKaLMOHHbIN)
M[K.01.03 OpraHusaumsi cekpeTapckoro 06cy>KnBaHus
¥Mn.01.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o1.01 MpounsBoacTBEHHAs NpaKTUKa
nnn.o1 Mpoun3BoacTBEHHAs NpakT1ka No Npodusio CneuuanbHOCTKU
MA.01 [ocypapcTBeHHas utoroBasi attectaumst (B hopMe AEMOHCTPaLMOHHOIO 3K3aMeHa)
MK 1.5. Bnapetb cnocobamy opraHusaumy paboyero NpoCTpaHCTBa NpPUEMHON U KabuHeTa pyKoBOAWUTENS MK
Cr.os OcHoBbI 6epexn1Boro Npovn3BoACTBa
orn.o7 KomnbloTepHas 06paboTka AOKYMEHTOB
0or1.09 CoBpeMeHHasi OpraH13aLMoHHas TEXHUKa
MM.01 OcyLecTBNeHne OpraHn3aLmMoOHHOMO U JOKYMEHTALMOHHOro obecrneyeHnst 4esTenbHOCTU OpraHu3aumnm
MM.01.01(K) Kk3aMeH (KBanMdUKaLMOHHBIN)
MAK.01.03 OpraHusauns cekpeTapckoro 0bcnyXxmBaHus




¥M.01.01 YuebHas npakTvka

Mn.01.01 lNpon3BoACTBEHHAs NpaKTuKa

nrn.o1 Mpoun3BoacTBEHHAs NpakThKa No Npoduio CrneLnansHOCTKU

MA.01 [ocypapcTBeHHas utoroBasi atrectaumst (B opMe AEMOHCTPALMOHHOIO 3K3aMeHa)

K 1.6. OcyLecTBnsTb paboTy MO NOArOTOBKE U NPOBEAEHNIO KOH(EPEHTHBIX MEPONPUATUI, obecneumBaTb MHHOPMaLIMOHHOE B3aMMOAENCTBME PYKOBOAUTENS C NOAPA3AENIEHUAMMN U nK
AO0HKHOCTHBIMUY JIMLIaMWU OpraHmn3aLimn

or.o3 MpodeccroHanbHas 3TKa 1 OCHOBbI AEM0BOro o6LLeHns

MM.01 OcyLlecTBNeHWE OpraHM3aLMOHHOIO U AOKYMEHTALMOHHOMO obecrneyeHns AesTenbHOCTY OpraHm3aLumm

MM.01.01(K) Sk3aMeH (KBanMdUKaLMOHHBIN)

MAK.01.03 OpraHu3auns cekpeTapckoro 0b6cny>xmBaHus

¥M.01.01 YyebHas npakTvka

Mnn.o1.01 Mpou3BoACTBEHHAs NPaKTUKa

nrn.o1 Mpon3BoacTBEHHas NpakThKa No Npoduio CrneLuansHOCTKU

MA.01 locypapcTBeHHas utoroBasi attectaumst (B hopMe AEMOHCTPaLMOHHOIO 3K3aMeHa)

K1.7. OdopMnaTb OpraHN3aUMOHHO-PaCcNoPSANTENbHbIE AOKYMEHTLI U OpraHn30BbIBaTb paboTy C HUMKM, B TOM YMC/E C MCMOSIb30BAaHWMEM aBTOMATU3MPOBAHHbLIX CUCTEM NnK

Cr.o2 MHOCTpaHHbIN A3blK B NpodeccroHanbHoN AesTenbHOCTH

0or.o4 MpaBoBble OCHOBbLI MPOMECCUMOHANBHON AEATENBHOCTU

0or.05 MHdopMaLMOHHbIE N KOMMYHWUKALMOHHbBIE TEXHOMOMMK

0or.oe Pycckuii s3Ik B NPOheCccroHanbHOW AesTeNbHOCTM

MM.01 OcyLuecTBneHNe OpraHn3aLmMOHHOMO U JOKYMEHTaLMOHHOro obecneyeHnst AesTenbHOCTU OpraHu3aumnm

MM.01.01(K) OKk3aMeH (KBanndUKaLMOHHBIN)

MAK.01.01 [lokymeHTaLmoHHOe obecneyeHne ynpasneHus

MAK.01.02 OpraHusaums paboTbl C 31EKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMU

M[K.01.04 [lokyMeHTauMoHHOe obecrneyeHne KaapoBoi Cryx6bl

yn.01.01 YuyebHas npakTvka

Mnn.o1.01 Mpou3BoACTBEHHAs NPaKTUKa

nnn.o1 Mpon3BoaCTBEHHAs MpaKTUKa No NPoMuUo CreLuanbHOCTU

MA.01 [ocypapcTBeHHas utorosasi atrectaumst (B opMe AEMOHCTPALMOHHOIO 3K3aMeHa)

K 1.8. OcopMAaTb AOKYMEHTbI MO SIMYHOMY COCTaBY M OpraHU30BbIBaTb paboTy C HUMKM, B TOM YMC/E C MCMOSIb30BaHMEM aBTOMATU3MPOBAHHbLIX CUCTEM MnK

orn.o1 SKOHOMMKa opraHv3aumm

0or.o4 MpaBoBble OCHOBbLI MPOMECCUMOHANBHON AEATENBHOCTU

0or1.08 Tpynosoe npaso

MM.01 OcyLecTBnEHNE OpraH13aLMOHHOMO U JOKYMEHTALMOHHOIO obecneyeHns AesTeNbHOCTU OpraHu3aLmm
MM.01.01(K) Sk3aMeH (KBannduKaLMOHHbIN)

M[K.01.02 OpraHu3saums paboTbl C 3IEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMU

MZK.01.04 [lokyMeHTaUMoHHOe o6ecrneyeHne KagpoBoW CyX6bl

¥M.01.01 YuebHas npakTvka

Mn.01.01 MNpoun3BoACTBEHHas NpaKkTuKa

nrn.o1 Mpoun3BoacTBEHHAs NpakThKa no Npoduio CneLuanbHOCTKU

MA.01 [ocypapcTBeHHas utoroBasi atrectaumst (B opMe AEMOHCTPALMOHHOIO 3K3aMeHa)




MnK 1.9. OpraHu130BbIBaTh TeKyLLEee XpaHeHWEe LOKYMEHTOB, 06paboTKy Aen Ans onepaTMBHOMO M apXMBHOMO XpaHeHMs!, B TOM YnUC/e C UCMOSIb30BaHNMEM aBTOMATU3NPOBAHHLIX CUCTEM NnK
MM.01 OcyLiecTBeHWE OpraHM3aLMOHHOIO U AOKYMEHTaLMOHHOMO obecrneyeHuns AesTenbHOCTY OpraHm3aLumm
MM.01.01(K) Sk3aMeH (KBannduKaLMOHHBIN)
MAK.01.01 [lokyMeHTauUMoHHOe obecrneyeHre ynpasneHus
MZK.01.02 Opranusauus paboTbl C 3/1EKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMu
MZK.01.04 [JloKyMeHTaLUMOHHOe obecneyeHne KaapoBol Cryx6bl
¥N.01.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o1.01 Mpou3BoacTBEHHAs NpaKTUKa
nnn.o1 MpounsBoacTBEHHas NpakT1ka no Npodusio CneunanbHOCTU
MMA.01 [ocypapcTBeHHas utorosasi atrectaumst (B hopMe AEMOHCTPALIMOHHOIO 3K3aMeHa)

|BM,C| [eSTeNbHOCTU: OpraHu3aLms apxuBHOW paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHM3aumii pasnnyHbiX opM CO6CTBEHHOCTM

||'|K 2.1 OcyLLecTBNSATb KOMMNIEKTOBAHME apXMBHbIMK Aenamu (AOKYMEHTaMM) apXuBa OpraHu3auum MnK
MM.02 OpraHv3aums apXvMBHoOM paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aLmii pasnuyHbix hopM cOBCTBEHHOCTU
MM.02.01(K) k3aMeH (KBanMdUKaLMOHHBIN)
MAK.02.01 OpraHuszaums n HopMaTUBHO-NPABOBbIE OCHOBbLI apXMBHOMO Aena
MZK.02.02 FocyaapCTBEHHbIE, MyHULMNANbHBIE apXMBbI M apXMBbl OpraHW3auuii
MAK.02.03 MeToavKa M NpakTUKa apxmBoBeaeHUs
MZK.02.04 ObecneyeHne coOXpaHHOCTU AOKYMEHTOB
YNn.02.01 YuyebHas npakTtvika
Mnn.o2.01 Mpou3BoacTBEHHas NpaKTUKa
nnn.o1 Mpon3BoACTBEHHAs MpaKTUKa No NPOMuUo CreLuanbHOCTU
MA.01 [ocypapcTBeHHas utorosasi atrectaumst (B opMe AEMOHCTPALIMOHHOIO 3K3aMeHa)

nK 2.2 BecTn yueT apxuBHbIX Aen (LOKYMEHTOB), B TOM YKC/ie C UCNOb30BaHNEM aBTOMATU3NPOBAHHBLIX CUCTEM nK
MM.02 OpraHu3aums apxvBHOW paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aumii pasnuyHbix hopM CobCTBEHHOCTU
MM.02.01(K) OKk3aMeH (KBanndUKaLMOHHBIN)
MZK.02.03 MeToavKa M NpaKTVKa apXxMBoBeaeHUs
M[K.02.04 ObecneyeHne coOXpaHHOCTU AOKYMEHTOB
¥Mn.02.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o2.01 MpounsBoacTBEHHas NpaKTUKa
nnn.o1 MpounsBoacTBEHHAs NpakT1ka no Npodusio CneuuanbHOCTKU
MA.01 locypapcTBeHHas uToroBasi attectaumst (B hopMe AEMOHCTPALMOHHOIO 3K3aMeHa)

MnK 2.3. OcyLwecTBNSATb XpaHEHWE apXMBHbIX AeN (AOKYMEHTOB) C MOCTOSIHHLIM CPOKOM XpaHEHUsI U MO JIMYHOMY COCTaBy B apXvBe OpraHv3aumn MnK
MM.02 OpraHv3aums apxvMBHoOM paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aLmii pasnnyHbix hopM cO6CTBEHHOCTU
MM.02.01(K) Sk3aMeH (KBannduKaLMOHHbIN)
MZK.02.03 MeToavKa 1 NpakTVKa apxmBoBeaeHUs
MZK.02.04 ObecneyeHne COXpaHHOCTH AOKYMEHTOB
¥M.02.01 YuebHas npakTvka
Mn.02.01 lNpoun3BoACTBEHHas NpaKkTuKa
nrn.o1 Mpoun3BoacTBEHHAs NpaKTUKa No Npoduio CrneLnansHOCTKU
MA.01 [ocypapcTBeHHas utoroBasi atrectaumst (B opMe AEMOHCTPALMOHHOIO 3K3aMeHa)




MnK 2.4. OcyLLecTBNSATb XpaHEeHMEe, KOMMIEKTOBAHUE, YYET U NCNOb30BaHWeE Aen (4OKYMEHTOB) BPEMEHHOIO XpaHeHMs NnK
MM.02 OpraHu3aums apxmMBHOWM paboThbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aLmii pa3nuyHbix hopM COBCTBEHHOCTU
MM.02.01(K) Sk3aMeH (KBanMdUKaLMOHHBIN)
MZK.02.03 MeToamrKa v NpakTUKa apxMBOBEAEHUS
MZK.02.04 ObecrneyeHne COXpaHHOCTU AOKYMEHTOB
¥YN.02.01 YyebHas npakTvka
Mnn.o2.01 Mpou3BoacTBEHHAs NpaKTUKa
nnn.o1 MpounsBoacTBEHHas NpakT1ka no Npodusio CneLnanbHOCTU
MMA.01 [ocypapcTBeHHas utorosasi atrectaumst (B opMe AEMOHCTPALIMOHHOIO 3K3aMeHa)

MK 2.5. OcyLwecTBNATb UCMOb30BAHUE apXMBHBIX Aen (AOKYMEHTOB), B TOM YMC/e C UCMOSIb30BaHWEM aBTOMaTU3MPOBaHHbIX CUCTEM MK
nM.02 OpraHu3auust apxvuBHON paboTsl MO JOKYMEHTaM OpraHv3aLmii pa3iindHbix GopM cOBCTBEHHOCTH
MM.02.01(K) Sk3aMeH (KBannduKaLMOHHBIN)
MZK.02.03 MeToavKa M NpakTVKa apxmBoBeaeHUs
M[K.02.04 ObecneyeHne COXpaHHOCTH AOKYMEHTOB
¥M.02.01 YyebHas npakTvka
Mn.02.01 MpounsBoacTBEHHAs NpaKTUKa
nrn.o1 Mpon3BoacTBEHHas NpakThka no Npoduio CrneunanbHOCTKU
MA.01 locypapcTBeHHas utoroBasi attectaumst (B hopMe AEMOHCTPALMOHHOIO 3K3aMeHa)

|Pa6oqaﬂ npodeccus: 0cBOeHWe BUAOB paboT No AOMKHOCTM cryxatlero 20190 Apxusapuyc

|I'IK 3.1. OcyuwectBnaTb paboTy MO BEAEHWIO apXMBHOMO Aefa Ha NpeanpusTum MK
NM.03 OcBoeHve B1AoB paboT No Ao/MKHOCTK ciyxalero 20190 Apxvsapuyc
MM.03.01(K) KBanndukaLMOHHbIN sk3ameH
MZK.03.01 OpraHusaums aesaTenbHOCTU apxuBapuyca
YM.03.01 YuyebHas npakTvka
Mnn.o3.01 Mpou3BoaCTBEHHAs NPaKTUKa
nnn.o1 Mpon3BoacTBEHHAs MpakTUKa No NPOMuUo CreLuanbHOCTU
MA.01 [ocypapcTBeHHas utorosasi atrectaumst (B opMe AEMOHCTPALIMOHHOIO 3K3aMeHa)




NHpekc

HavmeHoBaHve

dopMUpyeMble KOMMETEHLMM

OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; NK 1.1.; NK 1.2,; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.;

nn
MPOGECCHOHATIBHAS MOATOTOBKA NK1.8.; MK 1.9.; MK 2.1.; NK2.2,; NK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; NK 3.1.
cr CoumanbHO-ryMaHUTapHbIN LMK OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; NK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.7.
Cr.o1 WUctopusa Poccumn OK 02.; OK 05.; OK 06.
Cr.o2 MHOCTpaHHbIii S3bIK B MPOdeCccMoHanbHON AesTeNnbHOCTH OK 01.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; NK 1.4.; NK 1.7.
Cr.o3 Be3onacHOCTb XU3HeaeaTeIbHOCTH OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; NK 1.1.
Cr.o4 dusnueckas KynbTypa/AgantusHas dusmnueckas KynbTypa OK 04.; OK 08.
Cr.os OcHOBbI 6epexnnBoro Npon3BoOACTBA OK 07.; NK 1.2,; MK 1.5.
Cr.oé OcHOBbI (PMHAHCOBOW rPaMOTHOCTH OK 03.; NK 1.4.
Cr.o7 OcHOoBbI NpeaAnpYHUMATENbCKOW AeSTeNbHOCTH OK 01.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.3.
on ObLwenpodeccroHanbHbIN LMK OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; NK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.5.; NK 1.6.; MK 1.7.; MK 1.8.
orn.o1 DKOHOMMKA OpraHv3aumn OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; MK 1.3.; MK 1.8.
0n.o2 MeHeaXMeHT OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; MK 1.3.
or.o3 MNpodeccnoHanbHas 3TMKa M OCHOBbI A€10BOro 0bLeHns OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 09.; NK 1.1.; NK 1.2.; MK 1.6.
0on.o4 MpaBoBble 0CHOBbI NPO(ECCMOHASBHON AEATENBHOCTU OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 06.; NK 1.7.; MK 1.8.
0on.os MHdopMaLUMOoHHbIE 1 KOMMYHUKALIMOHHbIE TEXHOJIOMUM OK 01.; OK 02.; MK 1.1.; NK 1.7.
Or1.06 Pycckuii 53bIK B NpOheCcCcHoHanbHOM AesTenbHOCTH OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.2.; NK 1.7.
on.oz KomnbtoTepHasi o6paboTka OKyMEHTOB OK 01.; OK 02.; OK 04.; MK 1.5.
0or.os Tpynosoe npaso OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 09.; NK 1.3.; MK 1.8.
0on.o9 CoBpeMeHHasi opraH13aLUMoHHast TEXHUKa OK 01.; OK 02.; OK 04.; MK 1.5.
n MpocbeccHoHanbHbII LK OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; MK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.;
P Y MK 1.8.; 1K 1.9.; MK 2.1.; MK 2.2.; 1K 2.3.; (K 2.4.; MK 2.5.; 1K 3.1.
MM.01 OCYLUECTBNIEHWE OPraHU3AUMOHHOTO M AOKYMEHTALMORHOTO |\ 61 . (5 02 - OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK 1.6.; MK 1.7.; MK 1.8.; MK 1.9,
obecneyeHus AesTeNbHOCTM OpraHu3aLmm
MM.01.01(K) k3aMeH (KBannhUKaLMOHHbIN) OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; MK 1.7.; NK 1.8.; NK 1.9.
MZK.01.01 [lokyMeHTaLmMoHHOe obecrnieyeHune ynpaBneHus OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; NK 1.1.; NK 1.7.; MK 1.9.
MZIK.01.02 OpraHuzauus paboTbl C 31EKTPOHHBIMU AOKYMEHTaMu OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.7.; NK 1.8.; NK 1.9.
MAK.01.03 OpraHu3sauusi ceKpeTapckoro 06cny>xuBaHus OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.6.
MIK.01.04 [lokyMeHTaLuoHHoe obecrneyeHne kaapoBo CTyX6bl OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; NK 1.1.; MK 1.7.; NK 1.8.; NK 1.9.
YM.01.01 YuebHas npakTuka OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; MK 1.7.; NK 1.8.; NK 1.9.
Mnn.o1.01 MNMpon3BoACTBEHHAs NPaKTUKa OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; MK 1.7.; NK 1.8.; NK 1.9.
nM.02 Oprau3aUus apxusHoii paborel 110 AOKYMEHTaM Opranu3auni |\ o1 . o 03 . OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
pasanyHbix hopM cobCTBEHHOCTH
MM.02.01(K) Sk3amMeH (KBanubUKaLMOHHbIN) OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; NK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
M/IK.02.01 2;’;:””33””” ¥ HOPMATUBHO-TIPABOBLIE OCHOBbI aPXMIBHOTO |y 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 2.1.
M/IK.02.02 OCYAAPCTBEHHbIE, MYHULMNAnbHbIE apXMBLI M apX/BbI OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 2.1.
opraHv3auui
MAK.02.03 MeToamKka 1 NpakTUKa apxMBoBeaeHUS OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; NK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; NK 2.4.; MK 2.5.




MAK.02.04 ObecneyeHre COXpaHHOCTU AOKYMEHTOB OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; NK 2.4.; MK 2.5.
¥YM.02.01 YuebHasa npakTuka OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
Mnn.o2.01 Mpon3BoACTBEHHAs NpaKTUKa OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; NK 2.4.; MK 2.5.
MM.03 OcBoenve B1A0B PaboT N0 AOMKHOCTM CnyxalLero 20130 OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 3.1.
ApxvBapuyc
MM.03.01(K) KBanuduKaLMoHHbIN 3K3aMeH OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; K 3.1.
MZIK.03.01 OpraHunzaumst AesTenbHOCTV apxvMBapuyca OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 3.1.
Yn.03.01 YuebHas npakTuka OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; MK 3.1.
Mnn.o3.01 [pou3BoACTBEHHAs NpaKTuKa OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 07.; OK 09.; NK 3.1.
nnn.o1 MIpOUSBOACTBEHHAS! NPaKTUKa N0 NPT CreLMANEHOCTH OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; NK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.;
: ponssoA P P 4 MK 1.8.; MK 1.9.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; MK 3.1.
A Focy/APCTBEHHA MTOroBas ATTecTaLA OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; NK 1.1.; NK 1.2,; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.;
NK1.8.; MK 1.9.; MK 2.1.; NK 2.2.; NK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; NK 3.1.
MA.01 locynapcTBeHHas utorosasi attectauumst (B dopme OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; NK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.;

[EMOHCTPALMOHHOrO 3K3aMeHa)

MNK1.8.;MNK1.9.;MK2.1.; NK2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.; MK 3.1.




NHpekc

HavnmeHoBaHue

KomneTeHumm

TpeboBaHus kK 06pa3oBaHNIO

07

AOMWUHUCTPATUBHO-YMNPABNIEHYECKASA U O®UCHASA

OEATE/IbHOCTb




YcTaHoBoYHas ceccus

3uMHsAs ceccns

TleTHss ceccua

Wroro 3a kypc

Akapgemunyeckux 4acos Akagemnyeckux 4acos Akagemnyeckux 4acos Akaiemnyecknx 4acos
Ne |Wnpexc HaumeHosaHue K mven | K mven | K mven | K Henen Kadp. Kypcb!
oHTPONE KoH Kont oHTPONE Kon Kowt oHTPONE Kon Kont oHTPONE Kon Kowt
Bcero TaKT. Nex | Mp [ KPM | WO | CP porb Bcero! Taxr. Nex | Mp | KPO| MO | CP porb Bcero ity Nex | Mp |KPO| MN | CP portb Bcero TaKT Nek | Mp [KPM| UM [ CP pors
WTOrO (c dakynbtatBamMm) 386 1n 386 1n 62 s 834 4
WTOrO no O (6e3 dakynbTaTMBOB) 386 386 62 834
YYEBHAS HATPY3KA, O, dakynbTaTvBbl (akaa.uac/Hen) 20,35
KOHTAKTHASI PABOTA, OIl (4ac/roa) 160
TO: 36
AUCUUN/IUHBI (MOAYIIN) 386| 64 | 36 | 28 322 386| 66 | 28 | 38 320 62 | 18 18 32| 12 834|148 | 64 | 84 674 12 | 5/60
2:41/6
1 [cr.o1 Vctopus Poccum K 32 6 4 2 26 30 4 2 2 26 3a0 2 2 2 3a0 K 64 | 12 6 6 52 1 1
WHOCTpaHHbIM 13bIK B NpOdeccoHansHon
2 |cr.o2 esTenbHOCTH K 26 6 2 4 20 22 2 2 20 K 2 2 2 K(2) 50 | 10 2 8 40 1 123
3 |[cr.o3 B€e30MacHOCTb KN3HEAEATENLHOCTH K 34 6 4 2 28 32 4 2 2 28 3a0 AKP [ 2 2 2 3a0K[OKP| 68 | 12 6 6 56 1 1
4 |cros msx’%)cakaﬂ KYnLTypa/ANlaTYBHaS dUsudeckas 2| 2|2 30 3a 2 | 2 2 3a 34| 2 2 32 3a2) | 68| 6| 2| 4 62 1 12
5 |cr.o6 OCHOBbI (PUHAHCOBOW rPaMOTHOCTU 34 6 4 2 28 3a0 AKP | 2 2 2 3a0 kP | 36 8 4 4 28 1 1
6 [0n.02 MeHepkMeHT 38 6 4 2 32 3a0 AKP | 2 2 2 3a0 kP | 40 8 4 4 32 1 1
7 |onos nggjﬁf‘“"“a"”“a“ 2THIGA 1 OCHOBL! AENOB0T0 K 28| 6| 4|2 22 26|24 26 sk | 6 6 ackake [ 66 [ 12 | 6 | 6 48| 6 1 1
MpaBoBble OCHOBbI NPOdECCHOHANBHON
8 |on.04 ResTenbHOCTH 82 | 12 8 4 70 3a0 AKP | 2 2 2 3a0[KkP | 84 | 14 8 6 70 1 1
9 |on.os VIHOPALYIOHHBIE 1 KOMHYHMKALMOHHbIE K 66 | 0| 4| 6 56 28|26 24 somp | 2 | 2 2 saokakp| 00| 20 | 6 | 14 80 1 1
 TEXHONOrMn
10 {on.os Pyccicnil A3bik & npopeccoHansHoi k | 52| 10| 4|6 42 46 | 10| 4| 6 36 ke | 6 6 oxkake [ 104 20 | 8 | 12 78| 6 1 1
AEATENbHOCTH
11 [on.o7 KoMnbtoTepHas 06paboTka AOKyMEHTOB K 34 6 4 2 28 50 6 2 4 44 3a0 AKP [ 2 2 2 3a0K[AKP| 86 | 14 6 8 72 1 1
12 |on.o8 TpyAoBoe Npaso 66 | 10 6 4 56 3a0 AKP | 2 2 2 3a0[KkP | 68 | 12 6 6 56 1 1
MPAKTUKWN [ (naw
TOCYAAPCTBEHHAS| UTOTOBASI ATTECTALMSA | (Nnaw) [ [ [ | [ | | [ ] [ ] | [ ] [ ]
OBA3ATE/NBHBIE ®OPMbl MPOME)XYTOYHOM ATTECTALIMMN K(7) 320 [IKP 3k(2) 3a0(7) K [IKP(8) 3K(2) 3a0(8) K(8) KP(9)

KAHUKYJIbl

11




YcTaHoBoYHas ceccus

3uMHsAs ceccns

TleTHss ceccua

Wroro 3a kypc

AKaﬂeMMHeCKMX Yacos AKaJJeMMHeCKMX Yacos AKSJ.]EMM‘-IGCKMX Yacos AKEAEMMHECKMX Yacos
Ne |Wnpexc HaumeHosaHue K mven | K mven | K mven | K Henen Kadp. Kypcb!
oHTpon Kom Kowr | Dweit | Kontpons Kom Kowt oHTpOnS Kow Kowt oHTpOns Kow Kowr
Boero| L1+ | Mex | M | kP | wn | cp | S0 Boero| L1+ | Mlex | M | kP | wn | e | 20 Boero| i | Mex | M | kPM| wn | cP | 00 Boero| i | Mex | M | kPM| wn | cP | D00
WTOrO (c dakynbtatBamMm) 414 15 464 15 878 4
WTOrO no O (6e3 dakynbTaTMBOB) 414 464 878
YYEBHAS HATPY3KA, Or, dakynbTaTviBbl (akaja.qac/Hen) 20,67
KOHTAKTHASI PABOTA, OIl (4ac/roa) 160
AVCUMMIMHBI (MOAYNN) 414| 80 | 32 | 48 334 392| 68 | 28 | 40 312 12 806 | 148 | 60 | 88 646 | 12 Tg_’ g"[
1 |croz MKoCTPaHHuE 335IK B MPOGeccHoRanbHol K 2| 2 2 20 K 2| 2 2 20 ko | 44| 4 4 40 1 123
AesATeNnbHOCTn
2 |cros :’y“:b“T‘*yzzKaﬂ KynbTypa/AfanTvBHas pusneckas 3a 24| 2 2 22 30 | 40| 2 2 38 330 | 64 | 4 4 60 1 12
3 [cr.os OcHoBbI 6epexnMBOro NpoM3BoACTBa 3a0 IKP | 36 8 4 4 28 3a0 kP | 36 8 4 4 28 1 2
4 (cr.o7 OCHOBbI NPeANPUHMMATENBCKOI IESTENBHOCTY 3a0 kP | 36 8 4 4 28 3a0 AKP | 36 8 4 4 28 1 2
5 |on.o1 DKOHOMMKa OpraHu3aLmm 3a0 IKP | 40 8 4 4 32 3a0 kP | 40 8 4 4 32 1 2
6 [0n.09 CoBpeMeHHasi OpraHM3aLMoHHas TexHUka 3a0 IKP | 50 10 4 6 40 3a0 kP | 50 | 10 4 6 40 1 2
OcywiecTBNeHNEe OpraH13aLMOHHOro 1 320 3K(2) 33'(0(2:3
7 |mo1 nokymenTauvonvoro obecnieuenn aestensocra[ 9 K% | 206 | 42 | 16 | 26 164 3202) | 244| 46 | 14 | 32 186 | 12 o | 450| 88 | 30 | 58 350 | 12 1 23
opraHu3aumm AKP IKP(2)
8 |MaK.01.01 Jit oecrievetivie yr K 86| 12| 4| 8 74 30 | 68| 12| 4| 8 56 320K | 154| 24 | 8 | 16 130 1 23
9 |makovo2 OpraKi3alifs paboTbl ¢ neKTPOHHeIM o | 72| 16| 6| 10 50 | 6 a | 72| 16| 6| 10 50 | 6 1 2
AOKYMEHTaMKU
10 |MAK.01.03 OpraHu3aums CekpeTapckoro 06cnyxmBaHns 3a0[KkP [ 86 | 20 8 12 66 3a0 kP | 86 | 20 8 12 66 1 2
11 |makor.oa o o obecneuenve K |3a]| 10| a6 24 aakp | 68 | 12| 4 | 8 50 | 6 ockap | 102] 22 | 8 | 14 74| 6 1 2
@ R
12 |m02 2 2 CEESEIMDAES) 3a0@)K [ 158 | 30 | 14 | 16 128 3a0@)k | 158 | 30 | 14 | 16 128 23
op pa Gopm
13 |MaK.02.01 OPraH¥3au 1t HOPMATUBHO-NPBOBLIE OCHOBb! 30 | 52| 12| 8| 4 40 30 (52| 12| 8 | 4 40 1 2
ApPXUBHOrO Aena
14 |MAK.02.03 1 NpakT1ka K 70 | 12 6 6 58 K 70 | 12 6 6 58 1 23
MPAKTUKN [ (naw 72| 12 12 60 72| 12 12 60 2
[yn.ot.01 [Yuebrasi npaktyika 30 | 36| 6 6 30 30 | 36 | 6 6 30 1 1 23
[yn.o2.01 |Yuebrast npaktka 30 [ 36 ] 6 6 30 30 | 36 [ 6 6 30 1 1 23
FOCYAAPCTBEHHAS| UITOTOBASI ATTECTALMS | (Minaw) [ | | | [ [ 1 [ | |

OBSA3ATEJIbHbIE ®OPMbl MPOMEXXYTOYHOW ATTECTALIUMN

3a0(5) K(3) AKP(5)

3Kk(2) 3a0(4) K(2) OKP

3K(2) 3a0(9) K(5) AKP(6)

KAHUKYJIbl

1|




YcTaHoBoYHas ceccus

3uMHsAs ceccns

TleTHss ceccua

Wroro 3a kypc

Akagemnyecknx 4acos Axagemuyecknx 4acos Axagemmnyecknx 4acos Axapemuyecknx 4acos
Ne |Wnpexc HaumeHosaHue K mven | K mven | K mven | K Henen Kadp. Kypcb!
OHTpOML, KoH Kowt | BHedt | Kowtpons KoH KoHT OHTpOMb, Kok KoHT OHTpONb, Kok Komt
Bcero TaKT. Nex | Mp [ KPM | WO | CP porb Bcero! Taxr. Tlek | Mp [KPO| WM [ CP porb Bcero ity Tek | Mp [KPO| UM [ CP portb Bcero TaKT Nek | Mp [KPM| UM [ CP pors
WTOrO (c dakynbtatBamMm) 520 19 342 14 378 7 1240 4
WTOrO no O (6e3 dakynbTaTMBOB) 520 342 378 1240
YYEBHAS HATPY3KA, O, dakynbTaTvBbl (akaa.uac/Hen) 24,77
KOHTAKTHASA PABOTA, OI (4ac/roa) 160
TO: 15
AUCUUN/IUHBI (MOAYIIN) 304 80 | 32| 28 | 20 206 ( 18 198 38 | 16 | 22 142 18 18 12 6 520 ( 118 | 48 | 50 ( 20 360 ( 42 | 1/30
2:52/3
WHOCTpaHHbIM 13bIK B NpO(eccoHansHon
1 [cr.o2 esTenbHOCTH K 22 2 2 20 3a0 AKP | 24 2 2 22 3a0 KIKP| 46 4 4 42 1 123
OCyLLECTBAEHWE OpraHU3aLMOHHOIO 1 9K 30 k(2
2 (nm.01 | IOKYMEHTALMOHHOTO o6ecnederus AesTeNbHOCTU X P @) 186 28 4 4 20 152 6 3k 18 12 6 330'&))’@ 204 | 28 4 4 20 164 | 12 1 23
opratyzauuy
3 [MM.01.01(K) K3aMeH (KBaNNDUKALIMOHHBIN) 3K 18 12 6 Ok 18 12 6 1 3
4 |MOK.01.01 Jit obecrneyerue yr 3k KP 78 28 4 4 20 44 6 Bk KP 78 28 4 4 20 44 6 1 23
i Ok(2) 3k(3)
5 Moz @ A Ceam MY 320@) [312| 50 | 28 | 22 250 | 12 x | 18 12| 6 3a03) | 330| 50 | 28 | 22 262 | 18 23
OpraHu3aLmii pasnuyHbIX GopM COBCTBEHHOCTH IKP2) IKP(2)
6 [MM.02.01(K) k3aMeH (kBanndUKaLMOHHbIN) 3K 18 12 6 3k 18 12 6 1 3
7 [MAK.02.02 rocyRapcraentibie, MYHALMMATEHEIE 3pXHES! 1 3a0 48 | 12 8 4 36 3a0 48 | 12 8 4 36 1 3
apxuBbi opr
8 |MAK.02.03 AVKA U MPaKTUKa SkAkP [ 86 | 20 8 12 60 6 Ok/IkP | 86 | 20 8 12 60 6 1 23
9 [MAK.02.04 ObecrieyeHne CoXpaHHOCTN [IOKYMEHTOB Ok [IKP 70 18 12 6 46 6 Ok AKP 70 18 12 6 46 6 1 8]
3K(2)
OcBoeHie BMAOB paboT Mo AOMKHOCTH 9k 3a0(2)
10 (mM.03 CnyxaLero 20190 Apxusapyc kP 282| 42 | 16 | 26 234| 6 3K 18 12 6 3;(:'(:2) 300| 42 | 16 | 26 246 12 1 3
11 |NM.03.01(K) KBannh1KaLMOHHbI 3K3aMeH 3K 18 12 6 3k 18 12 6 1 3
12 |MAK.03.01 OpraHu3aLysi AesTeNbHOCTM apxuBapuyca Ok AKP | 138 [ 36 16 20 96 6 SkAKP | 138 [ 36 16 20 96 6 1 3
NPAKTUKN | (MnaH) 216 216 144 6 6 138 144 144 504 6 6 498 14
¥1.01.01 YuebHas npakTuka 3a0 36 36 320 36 36 1 1 23
¥1.02.01 YuebHas npakTuka 3a0 36 36 3a0 36 36 1 1 23
¥1.03.01 YuebHas npakTuka 3a0 72 6 6 66 3a0 72 6 6 66 2 1 3
nr.o1.01 Mpon3BOACTBEHHAs NpaKTUKa 3a0 72 72 3a0 72 72 2 1 3
nr.02.01 Mpon3BOACTBEHHAs NpaKTUKa 3a0 72 72 3a0 72 72 2 1 3
nr.o3.01 Mpon3BOACTBEHHAs NpaKTUKa 3a0 72 72 3a0 72 72 2 1 3
nnn.ot npOMEBOIJCTBENHaSI npakTuka no HquJMﬂK} 320 144 144 320 144 144 4 1 3
CneunanbHoOCTH
FOCYAAPCTBEHHASl UTOIFOBASA ATTECTALIUA | (MnaH) 216 144 | 72 216 144 | 72 6
|rv|A.u1 FocyABpeTBeHHaA MToroBaA arTecrauua (s a | 216 144 | 72 a | 216 144 | 72 6 1 3
opMe AEMOHCTPALMOHHOTO K3ameHa)
OBA3ATE/IbHBIE ®OPMbI TPOMEXXYTOYHOW ATTECTALIMN 3K(3) 3a0(5) KP K AKP(2) 3k(3) 3a0(3) AKP(2) 3Kk(2) 320 k(8) 3a0(9) KP K AKP(4)

KAHUKYJIbl




Obwmit 06bem B

0O6beM NpaKTUYECKOW NOAroToBKM (akaa. 4ac)

cemectpe
Comrars 8 MNHpekc HanmeHoBaHWe CemecTp/ Kypc 3.e. Yacos Mtoro Nex np. Mp p. KPI np. vin np. CPnp. | Kortpor
nnaxHe noaroT noarot noarot noarot noaroT |np. noaroT
Cr.CoumanbHO-ryMaHMTapHbIA LIMKA
+ Cr.o1 Nctopusa Poccun 1 64
1 50
+ Cr.o2 MHOCTpaHHBbIN 53blk B NPOdeCccMoHanbHOM AesTenbHOCTY 2 44
3 46
+ Cr.o3 be3onacHOCTb XN3HEAEATENBHOCTH 1 68
+ Cr.o4 dusnyeckas KynbTypa/AnanTvBHas dunyeckas KynbTypa ; 2481
+ Cr.o5 OcHoBbI 6epeXxIMBoro Npon3BoACTBa 2 36
+ Cr.o6 OcCHOBbI (hMHAHCOBOW rPaMOTHOCTH 1 36
+ cr.o7 OCHOBbI NpeanpUHUMATENbCKOW AeSTENbHOCTU 2 36
ON.O6wenpodeccuoHanbHbIi LMKN
+ 0on.o1 DKOHOMMKa OpraHu3aumm 2 40 20 4 16
+ 0r.o2 MeHeaKMeHT 1 40 20 4 16
+ 0orn.o3 MpodeccnoHanbHas 3TMKa U OCHOBbI 4€/TOBOr0 0bLleHus 1 66 30 6 24
+ or.o4 MpaBoBble OCHOBbI NPOhECCUMOHANbHOW AEATENBHOCTU 1 84 36 6 30
+ 0on.os MHhOpMaLIMOHHbBIE U KOMMYHUKALMOHHbIE TEXHOMOMMK 1 100 64 14 50
+ 0or.o6 Pycckuii s13bik B NpocheccuoHasnbHoW AesTeNbHOCTM 1 104 52 12 40
+ on.oz KoMmnbloTepHas 06paboTka AOKYMEHTOB 1 86 50 8 42
+ 0or.o8 Tpyaosoe npaso 1 68 34 6 28
+ 0or1.09 CoBpeMeHHasi OpraHu3aUnoHHas TeXHUKa 2 50 28 6 22
MN.MpodeccnoHanbHbI LUK
+ MM.01.01(K) Sk3aMeH (KBanuUKaLMOHHBIN) 3 18
+ MJK.01.01 [lokyMeHTaumoHHOe obecneyeHune ynpaBneHns 2 14 82 16 g6
3 78 28 4 24
+ MAK.01.02 OpraHu3aumsi paboTbl C 3N1EKTPOHHLIMW AOKYMEHTaM1 2 72 42 10 32
+ MAK.01.03 OpraHu3aumst CekpeTapckoro 06cnyXunBaHms 2 86 50 12 38
+ MAK.01.04 [lokyMeHTaLMOHHOe obecreyeHme KaapoBon Clyx6bl 2 102 50 14 36
+ ¥Mn.01.01 YyebHas npakTuka 2 %6 36 2 30
3 36 36 36
+ Mn.o1.01 Mpou3BoacTBEHHAs NpaKTuKa 3 72 72 72
+ MM.02.01(K) 3k3aMeH (KBanUMUKALMOHHBIIA) 3 18




+ MAK.02.01 OpraHusaumsi 1 HopMaTMBHO-MPABOBbLIE OCHOBbLI apXMBHOIO Aena 2 52 16 4 12
+ M/K.02.02 I'ocy.qapcheuHHble, MYyHULMNAnbHble apXxmBbl U apXMBbI 3 48 12 4 s
opraHu3auum

2 70 46 6 40
+ MAK.02.03 MeToanKka 1 NpakT1kKa apxMBoBeAEeHNUS

3 86 32 12 20
+ MAK.02.04 ObecneyeHne COXpaHHOCTM AOKYMEHTOB 3 70 24 6 18

2 36 36 6 30
+ ¥Nn.02.01 YyebHasi npakTuka

3 36 36 36
+ Mn.02.01 Mpou3BoacTBEHHAs NpaKTuKa 3 72 72 72
+ MM.03.01(K) KBanuduKaLMOHHbIN 3Kk3aMeH 3 18
+ MAK.03.01 OpraHusauus aeaTenbHOCTN apXuBapuyca 3 138 68 20 48
+ Yn.03.01 YuebHasi npakTuka 3 72 72 6 66
+ Mnn.o3.01 Mpou3BoACTBEHHAS NpaKTUKa 3 72 72 72
+ nnn.o1 Mpon3BOACTBEHHAA NpaKTiKa No Npoduato cneumansHOCTU 3 144 144 144

F'A.lF'ocypnapcrBeHHas UTorosasi atrecrayus
+ FMA.01 locypapcTBeHHas utorosast atrectaums (B opme 3 216
[EMOHCTPAaLMOHHOMO 3K3aMeHa)
1360 192 1168




Yacos Mepuroa npakTuku

|_|p0,CIOJ'I)KVITeJ'IbHOCT
HasBaHue npakTuku Kypc Kadeapa + Crya. Ha CTyneHTa B Ha noarpynny B
b (Hepenb) Ha CTyaeHTa Ha noarpynny [aTta Havana [laTa oKOH4YaHus
Heaentwo Heaento
Bupa npakTuku: YuyebHas npakTuka
YM.01.01 YyebHas npakTuka 2 1
¥YM.02.01 YyebHasa npakTuka 2 1
¥YM.01.01 YyebHasa npakTuka 3 1
¥YM.02.01 YyebHasa npakTuka 3 1
¥M.03.01 YyebHasa npakTuka 3 2
Bua NPaKTUKK: |-|pOl/I3BOp,CTBEHHaﬂ NpaKTUKa
MM.01.01 Mpou3BoACTBEHHAS NpaKTMKa 3 2
MN.02.01 Npoun3BoacTBEHHAs NpaKTUKa 3 2
Mr.03.01 Mpoun3BoACTBEHHAs NpaKTUKa 3 2
Mrn.01 NMpou3soacTBeHHas NpaKTUKa no Npoguio 3 4
creumanbHoOCTH
Wtoro no dakTy
MToro no nnany 16




Bua | Kypc | Kad. | Crya. | 3ameyaHus

[JokymeHTauMoHHOe obecrneyeHve ynpaBneHus

LA T T B A




WToro
Yacos Kypc 1 Kypc 2 Kypc 3
MwuH. Makc. dakT
Wtoro no Orl 1850 2952 834 878 1240
nn NMPO®ECCUOHAJIbBHAA MOATOTOBKA 1850 2952 834 878 1240
cr CoLuanbHO-TYMaHUTAPHBIV LUK 434 512 286 180 46
on O6LenpodeccoHanbHbIN LMK 378 638 548 90
M MpodeccroHanbHbIN LKA 966 1586 608 978
A ['ocypapcTBeHHas UTOroeasl atrectaums 216 216 216 216
YuebHas Harpyska (akag.yac/Hen) MNepuopg TO 21.39 20.35 20.67 24.77
KoHTakTHas pabota (akag.4ac/roa) on 414 160 160 160
Bnok MM 432 148 160 124
Brnok CI 76 48 24 4
CyMMapHO KoHTakTHas paboTta (akaa. vac) Briok Of 118 100 18
Brnok N 238 118 120
Bnok MTMA
Mtoro 432 148 160 124
SK3AMEH (3k) 2 2 8
3AYET C OLIEHKOW (3a0) 8 9 9
Obsa3aTenbHble hopMbl MPOMEXYTOUHON aTTecTauum KYPCOBAS PABOTA (KP) 1
KOHTPOJIbHAS PABOTA (K) 8 5 1
OOMALLHAA KOHTPOJIbHASA 9 6 4

- OTHOLLUEHME CYMMbl YYEBHBIX 3aHATUI MO Y4EOHBIM
umknam (414) n TpyaoemkocTv npaktuk (576) k

Y] 0, 0,
[Jons yyebHbix 3aHaTUM 1 npakTuk B O (%) 36.18% oBiiieMy 06bemy (2736) Mo uknam: (990 / 2736) *
100% = 36.18%
- OTHOLLUEHME TPYAOEMKOCTM NpakTuk (576) k
[Jonsa npakTuk B npodeccmoHansHoM Lukne (%) 36.31% TpyaoeMkocTn npod. umkna (1586) : (576/1586) *
100% = 36.31%
nn 46%
cr 0%
MpOLEHT NPaKTUYECKOM NOAroTOBKM OT 0blero obbéma |OM 52.3%
yacos (%) N 64.6%
A 0%
MToro no 6nokam 46%
MpOoLEHT NpaKkTUYECKON NOAFOTOBKM OT 06LLEro 06bEMa YacoB Ha NPaKTUKK 100%

(%)




[IEPEYEHbB JIABOPATOPUI, KABUHETOB, MACTEPCKUX U [IP.

No HanmeHoBaHue
KabuHertbi:
1 COUManbHO-3KOHOMUYECKNX U YripaBNeHYeCKnX ANCUNNINH,
2 MHOCTPaHHOTO s13blka B NPOdeCcCcHoHanbHOW AesTeNbHOCTY;
3 pyccKkoro si3blka B NpodeccroHanbHON AeSTeNbHOCTH;
4 npaBoBoro obecreyeHunst NpocheccroHanbHoM AeSTENbHOCTY;
5 [IOKYMEHTaLIMOHHOro obecneyeHunst ynpaBnexus;
6 dAPXMBOBEAEHUS,
7 npocheccroHanbHOM 3TUKM U OCHOB AEN0BOr0 06LIEHMS;
8 OpraHusauumn CeKpeTapckoro obcny>xuBaHus;
9 6e30MacHOCTY XU3HEeAESTENBHOCTY;
10 METOANYECKMIA.
JlabopaTopuu:
1 KOMMbIOTEPHON 06paboTKM JOKYMEHTOB;
2 MH(OPMaLIMOHHBIX Y KOMMYHWKALIMOHHBIX TEXHOMOMMIA;
3 apXMBHOrO Aena;
4 opraHusauumn paboTbl C AOKYMEHTaMK;
5 CUCTEM 3M1EKTPOHHOrO0 A0KYMEHTO0b0pOTa;
6 yyebHas KaHuensipus.

CropTUBHBINM KOMMIEKC:

1

CMOPTUBHBIN 3ar.

3ansbl:

61bMoTEK, UMTaNIbHDIN 3a/1 C BLIXOAOM B MHTEPHET;

aKTOBbIN 3a71.




