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Рабочая программа производственной практики по профилю специальности 

40.02.04 Юриспруденция предназначена для реализации основной профессиональной об-

разовательной программы среднего профессионального образования по программе подго-

товки специалистов среднего звена. Разработана на основе Федерального государственно-

го образовательного стандарта среднего профессионального образования по специально-

сти 40.02.04 Юриспруденция (приказ Министерства Просвещения Российской Федерации 

от 27 октября 2023 г. № 798, зарегистрированного Министерством Юстиции России 1 де-

кабря 2023 г. № 76207), входящей в состав укрупненной группы специальностей 40.00.00 

Юриспруденция, с учетом профессионального стандарта «Специалист по организацион-

ному и документационному обеспечению управления организацией» (Приказ Министер-

ства труда и социальной защиты Российской Федерации от 15 июня 2020 года N 333н). 

Рабочая программа рассмотрена на заседании УМО «Юриспруденция» (Протокол 

№5 от 15.05.2026 г.), одобрена Педагогическим советом (Протокол №6 от 28.05.2026). 
 

 

       Организация - разработчик: АНПОО «Кубанский ИПО» 

       Разработчик:     

 

___________________________________, преподаватель АНПОО «Кубанский ИПО»   ___________                                                         

                                                                                                                                                          подпись 

Рецензенты: 

 

1. _________________________________,  преподаватель, АНПОО «Кубанский ИПО» 

 

Квалификация по диплому: ________________________________________________________________ 

 

2. ______________________________, работодатель,_______________________________________ 

                                                                                                  (место работы) 

                                                                                                                                

Квалификация по диплому: ______________________________________________________________  

 

 

Программа согласована 

 

1 . Представитель работодателя 

___________________________________________ 

(наименование организации, Ф.И.О., должность) 

«______» ________________________ 20______ г. 

 

2.  Представитель работодателя 

___________________________________________ 

(наименование организации, Ф.И.О., должность) 

        «_______» ________________________ 20______ г. 
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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ 

2.  

1.1 Область применения рабочей программы. 

Рабочая программа производственной практики по профилю специальности явля-

ется частью программы подготовки специалистов среднего звена (далее - ППССЗ) в соот-

ветствии с ФГОС СПО по специальности 40.02.04 Юриспруденция в части освоения ква-

лификации специалиста среднего звена "юрист" и основных видов деятельности (ВД): 

ВД 1 Правоприменительная деятельность; 

ВД 2 Правоохранительная деятельность; 

ВД 3 Организационно-техническое обеспечение работы судов. 

 

Рабочая программа производственной практики по профилю специальности может 

быть использована в дополнительном профессиональном образовании: в программах по-

вышения квалификации и переподготовки по специальности 40.02.04 «Юриспруденция» и 

профессиональной подготовке по направлению Юрист в сфере судебного администриро-

вания.  

 

1.2 Цели и задачи производственной практики по профилю специальности 

Практика направлена: 

 углубление первоначального профессионального опыта; 

 развитие общих и профессиональных компетенций; 

 проверка готовности выпускника к самостоятельной трудовой деятельности по 

специальности 40.02.04 Юриспруденция; 

 подготовка к демонстрационному экзамену. 

 

Требования к результатам освоения производственной практики по профилю 

специальности 

В результате прохождения практики обучающийся должен приобрести практиче-

ский опыт работы: 

 

ВД 1 Правоприменительная деятельность 

приобрести 

навыки 

осуществления профессионального толкования норм права; 

применения норм права для решения задач в профессиональной дея-

тельности; 

подготовки юридических документов, в том числе с использованием 

информационных технологий 

ВД 2 Правоохранительная деятельность 

приобрести 

навыки 

информирования, приема и консультирования граждан и представите-

лей юридических лиц по правовым вопросам; 

формирования и рассмотрения пакета документов для разрешения 

спорных вопросов; 

подготовки проектов решений; 

выявления и осуществления учета лиц, совершивших преступления 

ВД 3 Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и со-

циальной защиты 

приобрести 

навыки 

информирования, приема и консультирования граждан и представите-

лей юридических лиц по вопросам социального обеспечения; 

общения с нуждающимися в социальном обеспечении гражданами (се-

мьями); 

приема и регистрации заявлений и документов для установления пен-

сий, пособий, иных социальных выплат, услуг государственного соци-
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ального обеспечения; 

формирования и рассмотрения пакета документов для установления 

пенсий, пособий, иных социальных выплат, услуг государственного 

социального обеспечения, включая выдачу необходимых документов 

по указанным вопросам; 

подготовки проектов решений об установлении (отказе 

в установлении) пенсий, пособий, иных социальных выплат, услуг гос-

ударственного социального обеспечения, используя информационно-

коммуникационные технологии; 

поддержания в актуальном состоянии базы данных получателей пен-

сий, пособий, иных социальных выплат, услуг государственного соци-

ального обеспечения с применением компьютерных технологий; 

поддержания в актуальном состоянии базы данных получателей де-

нежных и натуральных предоставлений в рамках социального обеспе-

чения с применением компьютерных технологий; 

выявления и ведения учета лиц, нуждающихся в социальном обеспече-

нии, с применением компьютерных технологий; 

организации и координирования социальной работы с нуждающимися 

в социальном обеспечении гражданами (семьями) с применением ком-

пьютерных и телекоммуникационных технологий 

 

 

1.3. Количество часов на освоение рабочей программы производственной 

практики по профилю специальности: 
Всего 144 часа. 

В том числе: 144 часа в форме практической подготовки  

 

1.4. Результаты освоения рабочей программы производственной практики по 

профилю специальности  

Результатом освоения рабочей программы производственной практики по профи-

лю специальности является освоение обучающимися профессиональных и общих компе-

тенций и достижения личностных результатов в рамках профессиональных модулей 

ФГОС СПО по основным видам деятельности: 

ВД 1 Правоприменительная деятельность; 

ВД 2 Правоохранительная деятельность; 

ВД 3 Организационно-техническое обеспечение работы судов 

 

Перечень общих компетенций 

 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности примени-

тельно к различным контекстам 

ОК 02 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации инфор-

мации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональ-

ной деятельности 

ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, ис-

пользовать знания по финансовой и правовой грамотности в различных жиз-

ненных ситуациях. 

ОК 04 Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного кон-
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текста 

ОК 06 Проявлять гражданско–патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 

поведение на основе традиционных российских духовно–нравственных цен-

ностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиоз-

ных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, приме-

нять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эф-

фективно действовать в чрезвычайных ситуациях 

ОК.08 Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здо-

ровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимо-

го уровня физической подготовленности 

ОК 09 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и ино-

странных языках 

 

Перечень профессиональных компетенций 

 

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 1  Правоприменительная деятельность 

ПК 1.1 Осуществлять профессиональное толкование норм права. 

ПК 1.2 Применять нормы права для решения задач в профессиональной деятельности 

ПК 1.3 Владеть навыками подготовки юридических документов, в том числе с исполь-

зованием информационных технологий 

ВД 2  Правоохранительная деятельность 

ПК 2.1 Осуществлять контроль соблюдения законодательства Российской Федерации 

субъектами права. 

ПК 2.2 Систематизировать нормативные правовые акты и обобщать правопримени-

тельную практику по вопросам расследования и предупреждения преступлений 

и иных правонарушений. 

ПК 2.3 Осуществлять оценку противоправного поведения и определять подведом-

ственность рассмотрения дел. 

ВД 03 Организационно-техническое обеспечение работы судов (по выбору) 

ПК 3.1 Осуществлять ведение судебного делопроизводства. 

ПК 3.2 Осуществлять действия по планированию и реализации мероприятий по обес-

печению работы архива суда. 

ПК 3.3 Составлять проекты процессуальных и служебных документов суда. 

ПК 3.4 Осуществлять работу с обращениями граждан и организаций. 

ПК 3.5 Осуществлять работу по регистрации, учету и техническому оформлению ис-

полнительных документов по судебным делам. 
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2. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ 

№ 

п/п 

Наименование разделов 

и тем 
Содержание работ 

Коли-

чество 

часов 

Коды  

компетенций 

ОК ПК 

1 2 3 4 5 6 

1 Правоприменительная 

деятельность 

1.1 Вводный инструктаж. Освоение рабочего места. Инструктаж по технике без-

опасности. Знакомство со структурой, организацией, нормативно-правовыми до-

кументами, регламентирующими деятельность организации (предприятия), изу-

чение правил внутреннего распорядка и должностных инструкций. 

6 ОК 01-  
ОК 03, 
ОК 05, 
ОК 09 

ПК 1.1 

ПК 1.2 

ПК 1.3 

1.2 Формирование плана прохождения практики совместно с руководителем практи-

ки от организации. 

6 

1.3 Выполнение заданий по поручению руководителя практики организации - со-

ставлять юридические документы в рамках направлений деятельности организа-

ции (ответов на запросы, доверенностей, исковых заявлений, жалоб, приказов, 

протоколов, проектов процессуальных документов и т.д.).  

6 

1.4 Выполнение заданий по поручению руководителя практики - составлять юриди-

ческие документы; анализ и подготовка предложений по урегулированию спо-

ров. 

6 

1.5 Консультирование по правовым вопросам. 6 

2 Правоохранительная 

деятельность 

2.1 Вводный инструктаж. Освоение рабочего места. Инструктаж по технике без-

опасности. Знакомство со структурой, организацией, нормативно-правовыми до-

кументами, регламентирующими деятельность правоохранительного органа, 

изучение правил внутреннего распорядка и должностных инструкций.  

6 ОК 01-  
ОК 03, 
ОК 05, 
ОК 09 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

ПК 2.3 

2.2 Выполнение заданий по поручению руководителя практики организации − со-

ставлять различные виды уголовно-процессуальных документов; участие в про-

цессе предварительной проверки материалов (заявлений о преступлениях) в пра-

воохранительном органе (отделе, подразделении). 

6 

2.3 Участие в процессе приема и регистрации заявлений граждан и юридических лиц 

в правоохранительном органе; принять участие в документировании оператив-

ной деятельности в правоохранительном органе 

6   
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2.4 Изучить и принять участие в процессе взаимодействия органов предварительно-

го расследования в правоохранительном органе с органами, осуществляющими 

оперативно-розыскную деятельность: - взаимодействие органов дознания и орга-

нов, осуществляющих оперативно-розыскную деятельность. 

6 ОК 01-  
ОК 03, 
ОК 05, 
ОК 09 

ПК 2.1 

ПК 2.2 

ПК 2.3 

2.5 Изучить и принять участие в процессе взаимодействие органов следствия и орга-

нов, осуществляющих оперативно-розыскную деятельность. 

6 

ПМ.03 Организационно-техническое обеспечение деятельности судов 60   

МДК.03.01 Судебное делопроизводство 12   

Осуществлять ведение судебного делопроизводства. Составлять проекты процессуальных и служебных документов суда 

3 Ознакомление с органи-

зационной структурой, 

режимом работы суда 

должностными инструк-

циями сотрудников и с 

планированием их рабо-

ты. 

3.1 Инструктаж по технике безопасности, пожарной безопасности; по организации практи-

ки. Ознакомление с правилами внутреннего трудового распорядков организации. Рас-

смотрение организационной структуры, режима работы суда. Ознакомление со структу-

рой районного суда, должностным составом аппарата суда, распределением обязанно-

стей в области делопроизводства между сотрудниками аппарата суда.  

Анализ должностной инструкции сотрудников суда и планирование их работы. Состав-

ление проекта должностной инструкции. Анализ организации труда работников сферы 

судебного делопроизводства. 

6 ОК 01 

ОК 02 

ОК 05 

ОК 09 

ПК 3.1 

ПК 3.3 

  

4 Использование норма-

тивно -методическими 

документами по дело-

производству в суде;  ра-

бота с документами 

4.1 Анализ перечня нормативно-методических документов, регламентирующих ведение де-

лопроизводства. Анализ перечня обязанностей работников организации в области дело-

производства. 

Планирование работы секретаря суда. Оформление полной копии официального доку-

мента.  Оформление выписки из официального документа. Оформление дубликата до-

кумента. Рассмотрение входящего документа (ознакомиться с текстом, заполнить реги-

страционную форму). Организация работы: прием клиентов. 

Регистрация документов и подготовленные проекты приказов, распоряжений и иных 

документов. Удостоверение копий документов. Прием и выдача документов. Составле-

ние служебных документов. Перечень выполняемых служебных обязанностей. 

6 ОК 01 

ОК 02 

ОК 05 

ОК 09 

ПК 3.1 

ПК 3.3 

  

МДК.03.02 Обеспечение рассмотрения судебных дел 12   

Осуществлять ведение судебного делопроизводства. Составлять проекты процессуальных и служебных документов суда. Осуществлять работу с 

обращениями граждан и организаций. 
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5 Формирование дела на 

стадии принятия и 

назначения к судебному 

рассмотрению и после 

их рассмотрения 

 

5.1 Рассмотрение порядка вынесения определения о назначении дела к судебному 

разбирательству. Осуществление извещения лиц, участвующих в судебном раз-

бирательстве, рассылка и вручение судебных документов и извещений. Поддер-

жание в актуальном состоянии баз нормативных правовых актов и судебной прак-

тики. Осуществление оформления дел, назначенных к судебному разбиратель-

ству. 

Участие (параллельно с секретарем) в рассмотрении гражданских дел, дел об ад-

министративных правонарушениях. Составление проектов протоколов судебных 

заседаний во время судебного дела параллельно с секретарем. 

6 ОК 01 

ОК 02 

ОК 05 

ОК 09 

ПК 3.1 

ПК 3.3 

ПК 3.4 

 

6 Составление, редакти-

рование и оформление 

организационно-распо-

рядительных докумен-

тов 

6.1 Присутствие на проводимых судьей приемах граждан. Осуществление работы с 

заявлениями, жалобами и иными обращениями граждан и организаций, прием 

посетителей в суде. Осуществление регистрации документов, поступающих в 

суд. Применение ГАС «Правосудие» и (или) АРМ «Мировой судья». 
Анализ нарядов (журналов) назначения дел к слушанию и журналы дел в канцелярии. 

Ведение регистрационного журнала исходящей документации. Заполнение бланков до-

кументов: акта об отсутствии документов или других вложений в почтовых отправлени-

ях; журнала учета входящей корреспонденции; журнала учета исходящей корреспон-

денции; журнала учета дел, назначенных к рассмотрению в судебном заседании; журна-

ла учета дел, назначенных к рассмотрению в судебном заседании. 

6 ОК 01 

ОК 02 

ОК 05 

ОК 09 

ПК 3.1 

ПК 3.3 

ПК 3.4 

 

МДК 03.03 Основы организационно-технического обеспечения деятельности судов 6   

Составлять проекты процессуальных и служебных документов суда. Осуществлять работу с обращениями граждан и организаций 

7 Ресурсное обеспечение 

деятельности судов 

 

7.1 Ведение электронного документооборота в суде. Обеспечение работы оргтехники и 

компьютерной техники, компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сай-

тов судов в информационно – коммуникационной сети «Интернет». Осуществление 

приема документов в электронном виде, регистрация и проверка соблюдения условии 

подачи документов в электронном виде: 

Направление в автоматическом режиме в личный   кабинет заявителя (пользователя) ли-

бо на адрес электронной почты заявителя или иными способами уведомление о получе-

нии, либо об отклонении заявления. 

Размещение на официальном сайте суда информацию о принятии административного 

искового заявления, жалобы или представления к производству, о времени и месте су-

дебного заседания  или совершения отдельного процессуального действия. Изготовле-

ние копии судебного акта в виде электронного образа для направления лицам, участву-

ющим в деле и  направлять  копии судебных актов в электронном виде адресатам. 

6 ОК 01 

ОК 02 

ОК 05 

ОК 09 

ПК 3.3 

ПК 3.4 

 

МДК 03.04 Архивное дело в суде 12   
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Осуществлять действия по планированию и реализации мероприятий по обеспечению работы архива суда. Составлять проекты процессуальных и 

служебных документов суда 

8 Комплектование судеб-

ных дел и нарядов для 

постоянного хранения. 

2.1 Подготовка и оформление дел, подлежащих передаче на хранение в архив суда: 

- осуществление пере систематизации документов внутри дел и составление 

бланков листов-заверителей дела; 

- осуществление полного оформления дел; 

- оформление результатов сдачи дел на постоянное архивное хранение; 

- оформление учетных документов суда. 

6 ОК 01 

ОК 02 

ОК 05 

ОК 09 

ПК 3.2 

ПК 3.3 

 

9 Организация работы ар-

хива 

2.2 Порядок использования документов архива суда: 

- соблюдение пожарной безопасности и охранного режима помещений храни-

лищ; 

- соблюдение порядка использования документов архива суда; 

- осуществление отбора документов и оформления их на уничтожение; 

- оформление организационно-распорядительных документов архива. 

6 ОК 01 

ОК 02 

ОК 05 

ОК 09 

ПК 3.2 

ПК 3.3 

 

МДК 03.05 Обеспечение исполнения решений суда 42   

Осуществлять работу с обращениями граждан и организаций. Осуществлять работу по регистрации, учету и техническому оформлению исполнительных 

документов по судебным делам 

10 Анализ форм контроля 

и надзора в исполни-

тельном производстве 

10.1 Анализ поэтапного процесса проведения исполнительных действий: проект по-

становления о временном ограничении на выезд должника из РФ; проект акта о  

наложении ареста  на имущество, в том числе денежные средства и ценные бума-

ги.  

6 ОК 01 

ОК 02 

ОК 05 

ОК 09 

ПК 3.4 

ПК 3.5 

 

10.2 Анализ нормативно-правовых актов порядка выдачи исполнительных докумен-

тов: процессуальные и служебные документы в связи с обращением приговора, 

определения и постановления суда к исполнению и направлять их адресату. 

 

6 

10.3 Анализ порядка выписки исполнительных документов и направления их соот-

ветствующему подразделению судебных приставов. 

6 

10.4 Анализ работы по условиям исполнения исполнительных документов 

Анализ порядка выдачи копий определений или постановлений суда, вынесен-

ных по результатам рассмотрения материалов досудебного контроля. 

6 ОК 01 

ОК 02 

ОК 05 

ОК 09 

ПК 3.4 

ПК 3.5 
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10.5 Составление проектов процессуальных документов: 
- ходатайства об изменении меры пресечения; 

- постановления суда, вынесенного по результатам рассмотрения ходатайства об 

избрании меры пресечения в виде заключения под стражу или домашнего ареста, 

об изменении или отмене этих мер пресечения 

 

6 

10.6 Составление проектов процессуальных документов: 
- постановления суда, вынесенного по результатам рассмотрения ходатайства о 

продлении срока содержания под стражей или домашнего ареста, немедленно 

направляются лицу, возбудившему соответствующее, прокурору, а также подо-

зреваемому или обвиняемому; 

- постановления об отказе в избрании в отношении обвиняемого меры пресече-

ния в виде заключения под стражу. 

6 

Подготовка отчета. Оформление раздела отчета по практике. Дифференцированный зачет 6   

ИТОГО 144   
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ 

 

3.1. Требования к условиям и организации проведения производственной прак-

тики по профилю специальности 
Реализация программы производственной практики по профилю специальности 

осуществляется в учреждениях, организациях на основе прямых договоров, заключаемых 

между Институтом и организацией, куда направляются обучающиеся. Базами практик яв-

ляются организации, оснащенные современным оборудованием, наличием квалифициро-

ванного персонала, близким, по возможности, территориальным расположением, в сфере 

судебного администрирования. 

Производственная практика по профилю специальности является обязательной для 

всех обучающихся, проводится после последней сессии и предшествует государственной 

итоговой аттестации. Производственная практика по профилю специальности реализуется 

обучающимися самостоятельно по направлению образовательного учреждения. 

В период прохождения практики на них распространяются требования охраны труда 

и правила внутреннего распорядка, действующие в учреждении, а также трудовое законо-

дательство, в том числе и в части государственного социального страхования. 

Предусматривается установленная форма отчетности для обучающихся по итогам 

прохождения производственной практики по профилю специальности: 

 отчет; 

 дневник. 

Итогом практики является оценка, которую выставляет руководитель практики от 

Института на основании: 

 наблюдений за работой практиканта; 

 выполнения индивидуального задания; 

 качества отчета по программе практики; 

 предварительной оценки руководителя практики от организации - базы 

практики в аттестационном листе; 

 характеристики, составленной руководителем практики от организации. 

 Итогом практики является дифференцированный зачет. 

Обучающиеся самостоятельно оформляют дневник практики. Руководитель прак-

тики подписывает аттестационный лист. По результатам практики студент выполняет (со-

ставляет) отчет (с презентацией), в котором отражает результаты выполненных заданий 

во время прохождения практики, а также формулирует собственные выводы по результа-

там проделанной работы. 

Формы необходимых документов для заполнения и предоставления в АНПОО 

«Кубанский ИПО», методические указания по выполнению отчета по практике 

можно получить в отделе учебно-производственной работы и в библиотеке. 
Результаты прохождения производственной практики по профилю специальности 

учитываются при итоговой аттестации. Обучающиеся, не выполнившие без уважительных 

причин требования программы практики или получившие отрицательную оценку, отчис-

ляются из Института за невыполнение учебного плана. 

 

3.2. Кадровое обеспечение образовательного процесса  
Руководство производственной практикой по профилю специальности осуществ-

ляют преподаватели Института, а также работники предприятий/организаций - баз прак-

тики. 

Реализация программы производственной практики по профилю специальности 

осуществляется преподавателями профессионального цикла, имеющими высшее образо-

вание, соответствующее профилю профессионального модуля, опыт деятельности в орга-
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низациях соответствующей профессиональной сферы. Преподаватели проходят стажи-

ровку в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года. 

Руководители практики и руководители-наставники от организации являются ру-

ководителями  структурных  подразделений  и  ведущими  квалифицированными специа-

листами по профилю специальности «Юрист в сфере судебного администрирования» 

 

3.3. Информационное обеспечение обучения 
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы. Обеспеченность практикантов программами практики, информационно-

справочными системами (КонсультантПлюс). 

 

Нормативные правовые акты: 

1  Конституция (1993). Конституция Российской Федерации: офиц. текст: Дейст-

вующая редакция //URLhttp://www. consultant.ru/popular/cons/ 

2  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) (утвержден Феде-

ральным законом от 30.11.1994 № 51-ФЗ). Действующая редакция. [Электронный ресурс] 

/Режим доступа: www.consultant.ru 

3  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) (утвержден Феде-

ральным законом от 26.01.1996 № 14-ФЗ). Действующая редакция.  [Электронный ре-

сурс] /Режим доступа: www.consultant.ru 

4  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть третья) (утвержден Федераль-

ным законом от 26.11.2001 № 146-ФЗ). Действующая редакция.  [Электронный ресурс] 

/Режим доступа: www.consultant.ru 

5  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть четвертая) (утвержден Фе-

деральным законом от 18.12.2006 № 230-ФЗ). Действующая редакция.  [Электронный ре-

сурс] /Режим доступа: www.consultant.ru 

6.  Гражданский процессуальный кодекс РФ (утвержден Федеральным законом от 

14 ноября 2002 г. №138-ФЗ. Действующая редакция. [Электронный ресурс] /Режим дос-

тупа: www. consultant.ru 

7  Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации от 

08.03.2015 №21-ФЗ (с изменениями и дополнениями) // Собрание законодательства РФ.- 

2015.- №10.- Ст.1391. 

8 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 №197-ФЗ (с изменени-

ями и дополнениями) // Собрание законодательства РФ. - 2002. - №1 (ч.1). - Ст.3. 

9  Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 №223-ФЗ (с измене-

ниями и дополнениями) // Собрание законодательства РФ. - 1995. - №1. - Ст.16. 

10 Об исполнительном производстве: Федеральный закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ 

Действующая редакция. [Электронный ресурс] /Режим доступа: www. consultant.ru 

11 Об органах принудительного исполнения Российской Федерации: Федеральный 

закон от 21.07.1997 № 118-ФЗ. Действующая редакция. [Электронный ресурс] /Режим 

доступа: www. consultant.ru 

12 О службе в органах принудительного исполнения Российской Федерации и вне-

сении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации: Федераль-

ный закон от 01.10.2019 № 328-ФЗ. Действующая редакция. [Электронный ресурс] /Режим 

доступа: URL: http://www.consultant.ru/document/ cons_doc_LAW_334479/ 

13 Об оценочной деятельности в Российской Федерации: Федеральный закон от 

29.07. 1998 № 135. Действующая редакция. [Электронный ресурс] /Режим доступа: www. 

consultant.ru 

 14 Об архивном деле в Российской Федерации Федеральный закон от 22.10.2004 

№ 125-ФЗ. Действующая редакция //СПС КонсультантПлюс - URL: https://www. 

consultant.ru/document/cons_doc_LAW_1406/ 
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15 Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской 

Федерации: Федеральный закон от 22.12.2008 № 262-ФЗ. Действующая редакция //СПС 

КонсультантПлюс - URL: https://www.consultant.ru/document/cons_doc_ LAW_ 82839/ 

16 О системе государственной службы Российской Федерации: Федеральный закон 

от 27.05.2003 № 58-ФЗ. Действующая редакция //Российская газета, № 104, 31.05.2003 

17 О государственной гражданской службе Российской Федерации: Федеральный 

закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ // Российская газета, № 162, 31.07.2004 

18  О статусе судей в Российской Федерации: Закон Российской Федерации от 

26.06.1992 № 3132-1. Действующая редакция //Ведомости Съезда народных депутатов и 

Верховного Совета РФ, 1992, № 30 ст. 1792. 

19  Об утверждении требований к форматам исполнительных документов, вынесен-

ных и (или) направляемых для исполнения в форме электронных документов: Постанов-

ление Правительства РФ от 18.07.2019 № 934. Действующая редакция. [Электронный ре-

сурс] /Режим доступа: www. consultant.ru 

20 Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 13 декабря 2012 г. № 35 «Об 

открытости и гласности судопроизводства и о доступе к информации о деятельности су-

дов» //СПС КонсультантПлюс - URL: https://www.consultant.ru/document/cons_ doc_ 

LAW_139119/ 

21  Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 19.03.2019 № 56 

(Действующая редакция) «Об утверждении Инструкции о порядке организации ком-

плектования, хранения, учета и использования документов (электронных документов) в 

архивах федеральных судов общей юрисдикции» //СПС КонсультантПлюс- URL: https: 

//www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_323738/ 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  

ПРОИЗВОДСТВЕНОЙ ПРАКТИКИ ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ 

 

Контроль и оценка результатов освоения производственной практики по профилю 

специальности осуществляется в форме дифференцированного зачета, на основании отче-

та по практике, дневника практики 

 

Код Результаты (освоенные 

профессиональные ком-

петенции) 

Основные показатели 

оценки результата 
Формы и методы 

оценки и контроля 

ПК 1.1 Осуществлять профессио-

нальное толкование норм 

права 

- грамотность анализа 

действующего законо-

дательства; - результа-

тивность информаци-

онного поиска норма-

тивных правовых актов 

с использованием ин-

формационно-

компьютерных техно-

логий;  

- обоснованность и ар-

гументированность да-

ваемой интерпретации 

при толковании норма-

тивных правовых актов 

Проверка дневника, ат-

тестационного листа, 

характеристики, защита 

отчета по практике. 

Дифференцированный 

зачет. 

ПК 1.2 Применять нормы права 

для решения задач в про-

фессиональной деятельно-

сти 

- полнота предоставле-

ния информации граж-

данам по вопросам 

применения законода-

тельных актов в устной 

и письменной форме;  

- соблюдение принци-

пов ведения деловой 

беседы, норм этики при 

приеме граждан;  

- грамотность разреше-

ния конфликтных ситу-

аций с учетом личност-

ных особенностей 

граждан 

Проверка дневника, ат-

тестационного листа, 

характеристики, защита 

отчета по практике. 

Дифференцированный 

зачет 

ПК 1.3 Владеть навыками подго-

товки юридических доку-

ментов, в том числе с ис-

пользованием информаци-

онных технологий 

- проверка документов, 

в соответствии с дей-

ствующим законода-

тельством;  

- полнота выявления 

недостающих докумен-

тов;  

- точность определения 

сроков предоставления 

недостающих докумен-

тов 

Проверка дневника, ат-

тестационного листа, 

характеристики, защита 

отчета по практике. 

Дифференцированный 

зачет 

ПК 2.1. Осуществлять контроль со-

блюдения законодательства 

Российской Федерации 

субъектами права 

ориентация в системе и 

структуре правоохрани-

тельных и судебных 

органов;  

разграничение функций 

Проверка дневника, ат-

тестационного листа, 

характеристики, защита 

отчета по практике. 

Дифференцированный 
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и компетенций различ-

ных правоохранитель-

ных органов  

зачет 

ПК 2.2. Систематизировать норма-

тивные правовые акты и 

обобщать правопримени-

тельную практику по во-

просам расследования и 

предупреждения преступ-

лений и иных правонару-

шений 

- анализ уголовного и 

уголовно-

процессуального зако-

нодательства, норма-

тивные правовых актов, 

регламентирующих де-

ятельность правоохра-

нительных и судебных 

органов;  

- использование прие-

мов толкования уголов-

ного закона и применя-

ет нормы уголовного 

права к конкретным 

жизненным ситуациям 

Проверка дневника, ат-

тестационного листа, 

характеристики, защита 

отчета по практике. 

Дифференцированный 

зачет 

ПК 2.3. Осуществлять оценку про-

тивоправного поведения и 

определять подведомствен-

ность рассмотрения дел 

- определение призна-

ков состава конкретно-

го преступления, со-

держащегося в Особен-

ной части Уголовного 

кодекса; составляет 

уголовно- процессуаль-

ные документы;  

решение задач по ква-

лификации преступле-

ний 

Проверка дневника, ат-

тестационного листа, 

характеристики, защита 

отчета по практике. 

Дифференцированный 

зачет 

ПК 3.1 Осуществлять ведение 

судебного делопроизвод-

ства. 

-решение практиче-

ских ситуаций по 

приёму, регистрации 

и учёту движения 

корреспонденции и 

дел; 

-решение практиче-

ских задач по оформ-

лению судебных дел 

и материалов; 

-решение практиче-

ских ситуаций обра-

щения судебных ак-

тов к исполнению. 

Проверка дневника, 

аттестационного ли-

ста, характеристики, 

защита отчета по 

практике. 

Дифференцированный 

зачет 

ПК 3.2 Осуществлять действия 

по планированию и реа-

лизации мероприятий по 

обеспечению работы ар-

хива суда. 

- демонстрация рабо-

ты с нормативно-пра-

вовыми актами, опре-

деляющими порядок 

хранения документов 

и судебных дел в ар-

хиве суда; 

-решение практиче-

ских ситуаций по 

подготовке судебных 

дел и документов для 

Проверка дневника, 

аттестационного ли-

ста, характеристики, 

защита отчета по 

практике. 

Дифференцированный 

зачет 
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передачи в архив су-

да. 

ПК 3.3 Составлять проекты про-

цессуальных и служеб-

ных документов суда. 

-решение практиче-

ских задач по состав-

лению служебных 

документов суда. 

Проверка дневника, 

аттестационного ли-

ста, характеристики, 

защита отчета по 

практике. 

Дифференцированный 

зачет 
ПК 3.4 Осуществлять работу с 

обращениями граждан и 

организаций. 

-решение практиче-

ских ситуаций по 

приёму обращений, 

поступающих в суд. 

Проверка дневника, 

аттестационного ли-

ста, характеристики, 

защита отчета по 

практике. 

Дифференцированный 

зачет 
ПК 3.5 Осуществлять работу по 

регистрации, учету и 

техническому оформле-

нию исполнительных до-

кументов по судебным 

делам. 

-демонстрация навы-

ков работы по обра-

щению к исполне-

нию судебных актов. 

Проверка дневника, 

аттестационного ли-

ста, характеристики, 

защита отчета по 

практике. 

Дифференцированный 

зачет 
ОК 01 Выбирать способы решения 

задач профессиональной 

деятельности применитель-

но к различным контекстам 

- распознает, анализи-

рует и выделяет со-

ставные части задачи 

и/или проблемы в про-

фессиональном кон-

тексте;  

- определяет этапы ре-

шения задачи;  

- эффективно осущест-

вляет поиск необходи-

мой для решения про-

блемы информации, 

составляет план дей-

ствия и определяет не-

обходимые ресурсы;  

- демонстрирует владе-

ние актуальными ме-

тодами работы в про-

фессиональной и смеж-

ных сферах;  

- реализовывает состав-

ленный план и оцени-

вает результат и по-

следствия своих дей-

ствий (самостоятельно 

или с помощью настав-

ника). 

Экспертная оценка ре-

зультатов деятельности 

обучающихся при вы-

полнении работ произ-

водственной практики, 

при проведении диффе-

ренцированного зачета 

 

ОК 02 Использовать современные 

средства поиска, анализа и 

интерпретации информа-

ции, и информационные 

технологии для выполнения 

- определяет задачи для 

поиска информации и 

их необходимые ис-

точники и планирует 

процесс поиска;  

Экспертная оценка ре-

зультатов деятельности 

обучающихся при вы-

полнении работ произ-

водственной практики, 
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задач профессиональной 

деятельности 
- структурирует и вы-

деляет наиболее зна-

чимое в полученной 

информации;  

- оценивает практиче-

скую значимость ре-

зультатов поиска и 

оформляет его резуль-

таты;  

- применяет средства 

информационных тех-

нологий, использует 

современное про-

граммное обеспечение 

и различные цифровые 

средства для решения 

профессиональных за-

дач 

при проведении диффе-

ренцированного зачета 

 

ОК 03 Планировать и реализовы-

вать собственное про-

фессиональное и личност-

ное развитие, предпринима-

тельскую деятельность в 

профессиональной сфере, 

использовать знания по фи-

нансовой грамотности в 

различных жизненных си-

туациях 

- определяет актуаль-

ность нормативнопра-

вовой документации в 

профессиональной дея-

тельности;  

- применяет современ-

ную научную профес-

сиональную термино-

логию;  

- определяет и выстра-

ивает траектории про-

фессионального разви-

тия и самообразования 

Экспертная оценка ре-

зультатов деятельности 

обучающихся при вы-

полнении работ произ-

водственной практики, 

при проведении диффе-

ренцированного зачета 

 

ОК 04 Эффективно взаимодей-

ствовать и работать в кол-

лективе и команде. 

-эффективно взаимо-

действует с препода-

вателями, обучающи-

мися в ходе 

профессиональной дея-

тельности. 

ОК 05 Осуществлять устную и 

письменную коммуника-

цию на государственном 

языке Российской Федера-

ции с учетом особенностей 

социального и культурного 

контекста 

- грамотно излагает 

свои мысли и оформ-

ляет документы по 

профессиональной те-

матике на государ-

ственном языке, про-

являя толерантность в 

рабочем коллективе. 
ОК 06 Проявлять гражданско-

патриотическую позицию, 

демонстрировать осознан-

ное поведение на основе 

традиционных общечелове-

ческих ценностей, в том 

числе с учетом гармониза-

ции межнациональных и 

межрелигиозных отноше-

ний, применять стандарты 

антикоррупционного пове-

дения 

- применяет стандарты 

антикоррупционного 

поведения 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Экспертная оценка ре-

зультатов деятельности 

обучающихся при вы-

полнении работ произ-

водственной практики, 

при проведении диффе-

ренцированного зачета 
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ОК 07 Содействовать сохранению 

окружающей среды, ресур-

сосбережению, 

применять знания об изме-

нении климата, принципы 

бережливого производства, 

эффективно действовать в 

чрезвычайных ситуациях 

- выполняет работы с 

соблюдением 

принципов бережливо-

го производства 

и ресурсосбережения. 

Экспертная оценка ре-

зультатов деятельности 

обучающихся при вы-

полнении работ произ-

водственной практики, 

при проведении диффе-

ренцированного зачета 

ОК 08 Использовать средства фи-

зической культуры для со-

хранения и укрепления здо-

ровья в процессе професси-

ональной деятельности и 

поддержания необходимого 

уровня физической подго-

товленности 

- выполнять комплекс 

упражнений содей-

ствующий сохранения 

и укреплению здоровья 

в процессе профессио-

нальной деятельности 

и поддержанию необ-

ходимого уровня фи-

зической подготовлен-

ности 

Экспертная оценка ре-

зультатов деятельности 

обучающихся при вы-

полнении работ произ-

водственной практики, 

при проведении диффе-

ренцированного зачета 

ОК 09 Пользоваться профессио-

нальной документацией на 

государственном и ино-

странном языках. 

- понимает общий 

смысл четко произне-

сенных высказываний 

и текстов на професси-

ональные темы;  

- участвует в диалогах 

на знакомые общие и 

профессиональные те-

мы;  

- строит простые вы-

сказывания о себе и о 

своей профессиональ-

ной деятельности;  

- пишет простые связ-

ные сообщения на ин-

тересующие професси-

ональные темы. 

Экспертная оценка ре-

зультатов деятельности 

обучающихся при вы-

полнении работ произ-

водственной практики, 

при проведении диффе-

ренцированного зачета 

 

 


